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1. Scop

I.I.  Scopuri generale:

Stabilirea modului de realizare a procesului de activititi, departamentele si persoanele implicate;
Asigurarea existentei documentatiei adecvate derulirii procesului de activitati;

Asigurarea continuitatii procesului de activitafi, inclusiv in conditii de fluctuatic a personalului;
Sprijinirea activititilor de control $1 luarea deciziilor la nivelul
ministerului/autoritatii/institutiei.

L2, Scopuri specifice: L

Asigurarea prezentirii standardizate *$i a credrii unui mecanism institutional pentru standardizarea
datelor si informatiilor de interes public gestionate de ministerele/autorititile si institutiile publice,
respectiv privind afisarea din oficiu a informatiilor de interes public in format standardizat si deschis;
Asigurarea unui cadru organizational i procedural unitar privind imbunititirea procesului de consultare
public in procesul de transparentd decizionali.

Domeniu de aplicare
Procedura se aplica la nivelul Comunei Modelu de citre toate departamentele/structurile, in vederea
asigurarii din oficiu a liberului acces la informatiile de interes public in format standardizat si deschis,

H

precum si in vederea asiguririi fransparentei decizionale.

Documente de referingi

Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public modificati si completata;
Hotardrea nr. 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001
privind liberul acces a informatiile de‘interes public, modificatd si completati;

Memorandumul cu tema Cresterea transparentei si standardizarea afisiirii informatiilor de interes
public” (2016):

Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia public, modificatd, completati si
republicats;

Memorandumul de aprobare a participarii Romdniei la Open Government

Partnership (2012);

Legea nr. 109/2007 privind reutilizarea intormatiilor din institutii publice, modificata si completata;
Hotararea Guvernului nr. 909/2014 privind aprcbarea Strategiei pentru consolidarea administratiei
publice 2014-2020, modificati si completati;

O.G. nr. 26/2000 privind asociatiile st fundatiile, modificats si completati;

Linii directoare pentru participarea civili Ia procesul de luare a deciziilor politice adoptate de Comitetul
de Ministri al Consiliului Europei la 27 septembrie 2017;

COM(2002)704 Communication from the Commission - Towards a reinforced culture of consultation
and dialogue - General principles and minimum standards for consultation of interested parties by the
Commission

Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativi;

Hotérarea Guvernului nr. 1361/2006 cu privire la continutul instrumentului de prezentare si motivare a
proiectelor de acte normative supuse aprobirii Guvernului;

Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern managerial si controlul financiar preventiv,
modificatd, completata si republicati:
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Ordinul Secretarului General al Guvernului nr, 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern
managerial al entititilor publice;

Legea nr. 16/1996 privind Arhivele Nationale;

Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice jn ceea ce priveste prelucrarea datelor
Cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor datc st de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor);

Definitii si abrevieri
4.1. Definitii

Entitate publicé - autoritate publici, institutie publici, companie, societate nationala, regic autonomd,
societate la care statul sau o unitate administrativ teritoriald este actionar majoritar, cu personalitate
Juridicd, care administreazi fonduri publice si/sau patrimoniu public.

Compartiment - Directie Generald, Directie, Departament, Serviciu, Birou,

Comisii, inclusiv institutie/structura fard personalitate juridica aflati fn subordinea, coordonarea sau sub
autoritatea entititii;

Conducdtor departament - Director General, Director, Sef Departament, Sef Serviciu, Sef Birou;
Procedurd documentatd - modul specific de realizare a unei activitiiti sau a unui proces, editat pe suport
de hértie sau in format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri
operationale;

Editie procedurd - forma actuali a procedurir; Editia unei proceduri se modifica atunci cédnd deja au fost
realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cénd modificirile din structura procedurii
depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;

Informatie de interes public - orice informatie care priveste activitatile sau rezultd din activititile unej
autoritdti publice sau institutii publice, indiferent de suportul ori de forma sau de modul de exprimare a
informatiilor;

Informatie cu privire la datele personale - orice informatie privind o persoand fizici identificatd sau
identificabils;

Date publice deschise - acele date puse la dispozitie de citre autorititile publice si care sunt liber de
accesat, reutilizat si redistribuit;

Format deschis - un format de fisier care este independent de platformele utilizate si care se afli la
dispozitia publicului, {ari nicio restrictie de naturd si impiedice reutilizarea documentelor in cauzi;
Responsabil in domeniul informaiilor de interes public - persoana desemnati pentru implementarea
prevederilor Legii nr. 544/2001 sau com partimentele specializate pentru relatii publice in sensul
indeplinirii acestui scop.

Autoritate sau institugie publicd - orice autoritate say institutie publicd, ce utilizeazi sau administreazi
resurse financiare publice.

Act normativ - actul emis sau adoptat de o autoritate publics, cu aplicabilitate generalj;

Elaborarea de acte normative - procedura de redactare a unui proiect de act normativ anterior supunerii
spre adoptare;

Recomandare - orice punct de vedere, sugestie, propunere say opinie, exprimati verbal sau in Scris,
primitd de citre autoritiile publice de la orice persoana interesati in procesul de luare a deciziilor si in
procesul de elaborare a actelor normative;
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Sedinyd publicd - sedinta desfasurati Tn cadrul autoritatilor administratiei publice si la care are acces
orice persoani interesati;

Minutd - documentul scris Tn care se consemneazi in rezumat punctele de vedere exprimate de
participanti Ia o sedint publici sau la o dezbatere publici;

Dezbatere publicd - intdInirea publicd, organizata conform art. 7 al. 9, 10 si 12 al Legii nr. 52/2003;
Asociatie legal constituitd - orice organizatie civicd, sindicald, patronal sau orice alt grup asociativ de
reprezentare civici.

4.2. Abrevieri

CM - Comisia de monitorizare;
F - Formular:

E — Elaborare;

V — verficare;

A —aprobare;

Ap. — aplicare;

Ah. — arhivare.

3.1.1. Afisarea din oficiu a informatiilor de interes public in format standardizat si deschis

Garantat de prevederile Legii nr. 544/2001, ale normelor sale de aplicare, dar si ale Constitutiei
Roméniei, prin art. 31, accesul liber i neingriidit al persoanelor interesate la informatiile de interes
publie, impune, conform principiului transparentei si al principiului aplicirii unitare, obligatia
autoritatilor st institutiilor publice de a-si desfasura activitatea intr-o maniera deschisi fata de public.
Astfel, potrivit prevederilor legale in vigoare, accesul liber si neingradit la informatiile de interes public
trebuie si constituie regula, iar limitarea acestuia si fie doar o exceptie, asigurdndu-se totodati
respectarea si aplicarea legii in mod unitar, realizind principiile unei bune guverniri.
Prin informatie de interes public se intelege orice informatie care priveste activitiitile sau rezulti din
activitatile unui minister,unei autoritati sau institutii publice, indiferent de suportul ori de forma de
exprimare a informatiei. Spre deosebire de aceasta, legea defineste prin informatie cu privire la datele
personale orice informatie privind o persoani fizica identificata sau identificabila.
Autoritatile si institatiile publice care au obligatia de a comunica informatiile de interes public:
orice autoritate sau institutie publici ce utilizeaza sau administreaza resurse financiare publice;
orice regie autonomd, companie national, orice societate comerciala aflati in coordonarea sau in
subordinea unei autorititi publice centrale ori locale si la care statul roman sau, dupi caz, o unitate
administrativ-teritoriald, este actionar unic ori majoritar, precum si orice operator sau operator regional
aga cum sunt definiti acestia prin legea nr. 51/2006 privind legea serviciilor comunitare de utilitati.
Mecanismului comunicérii din oficiu 2 informatiilor de interes public stabileste ca obiectiv furnizarea a
cdt mai multe informatii intr-un format standard, care si fie publicate in mod uniform la nivelul intregii
administratii. Rezultatul credrii unui mecanism unitar de comunicare a informatiilor de interes public va
1i reprezentat de scidderea numirului solicitirilor de informatii in baza Legii nr. 544/2001, din partea
cetitenilor. o ’
Mecanismul comunicirii din oficiu a informatiilor de interes public oferi institutiilor s autoritétilor
publice 3 metode, dupd cum urmeazi:

» afisarea la sediul fiecarei autoritati/institutii publice;
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* publicarca in Monitorul Oficial sau in mijloacele de informare tn masd, Tn publicatii proprii,
precum st in pagina de internet proprie;

* consultarea directd de caire solicitant prin organizarea la sediul fiecirei autoritdti/institutii
publice a unui punct de informare/documentare.

in sensul respectarii si consolidirii principiilor unei bune guvernari, cele 3 metode mentionate anterior
vor 11 completate la nivelul fiecire; institutii sau autorititi, cu instrumente suplimentare, in functie de
domeniul sau specificul activitatii.

Informatiile de interes public care trebuie comunicate din oficiu, de citre fiecare autoritate sau
institutie publici vizati de lege, sunt grupate prin legea nr. 544/2001 in urmitoarele categorii — categorit
al ciror continut specific este precizat si detaliat prin Memorandumul cu privire la cresterca
transparentei si standardizarea afisérii informatiilor de interes public:

Fiecare autoritate sau institutie publici are obligatia s& comunice din oficiu urmatoarele informatii de
interes public:

actele normative care reglementeazi organizarea si functionarea autorititii sau institutiei publice;
structura organizatorica, atributiile departamentelor, programul de functionare, programul de
audiente al autorititii sau institutiei publice;

* numele si prenumele persoanelor din conducerea autorititii sau a institutiei publice si ale
functionarului responsabil cu difuzarea informatiilor publice;

¢ coordonatele de contact ale autoritatii sau institutiei publice, respectiv: denumirea, sediul,

numerele de telefon, fax, adresa de e-mail $i adresa paginii de Internet;

sursele financtare, bugetul si bilantul contabil; o programele si strategiile proprii;

lista cuprinzind documentele de interes public;

lista cuprinzand categoriile de documente produse sifsau gestionate, potrivit legii;

modalititile de contestare a deciziei autorttifii sau a institutiei publice in situatia Tn care persoana

se considera vatdmata in privinta dreptului de acces la informatiile de interes public solicitate.

Autoritatile si institutiile publice au obligatia si publice si si actyalizeze anual un buletin informativ
care va cuprinde informatiile previizute de lege.

Autorititile publice sunt obligate s dea din oficiy publicitatii un raport periodic de activitate, cel putin
anual, care va fi publicat in Monitorul Oficial al Roméniei,

Partea a [II-a.

Orice autoritate contractantd, astfel cum este definity prin lege, are obligatia si pund la dispozitia
persoanet fizice sau juridice interesate, T conditiile prevazute la art. 7, contractele de achizitii publice,
Exceptiile previizute de cadrul legal de la accesul liber al cetitenilor sunt de stricti interpretare si
aplicare.

Publicarea pe site-ul propriu de internet

Informatiile si documentele de interes public se publici:

Intr-un format deschis — conform prevederilor Legii nr. 109 din 25 aprilie 2007 privind reutilizarea
informatiitor din institutiile publice pentru a permite accesul, fara nicio restrictie de natura si impiedice

accesul, reutilizarea, prelucrarea avtomatd documentelor in cauzd;
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intr-un format standardizat atit in ceea ce priveste locatia de publicare, cat $1 a aspectului informatiilor,
conform prevederilor Memorandumului cu privire la cresterea transparentei si standardizarea afisarii
informatiilor de interes public, asigurand facilitarea identificirii maj usoare 2 fiecdrui tip de informatic
publicd, prin uniformizarea atit a sectiunilor continute de pagina de internet a mstitutiilor, cit si a
continutului acestora, conform Anexei nr. 2 - Model sectiuni obligatorit in pagina de internet.

Sanctiuni

Conform prevederilor legale, refuzul explicit sau tacit al angajatului desemnat al unei autorititi ori
institutii publice pentru asigurarea accesului la informatii publice constituie abatere si atrage
raspunderea disciplinara a celui vinovat.

Persoana care se considerd vitimati in drepturile sale prevazute de lege se poate adresa cu reclamatie
administrativa conducitorului autorititii sau institutiei publice cireia i-a fost soligitati informatia.

In conditiile in care dupd primirea raspunsului la reclamatia administrativi, se consideri in continuare
lezat in drepturile sale previzute de lege, poate apela la procedura de

contencios administrativ, care poate obliga autoritatea sau institutia publica si fumizeze informatiile de
interes public i sa pliteascs daune morale si/sau patrimoniale.

Ceontrol

Autoritdtile §i institutiile vizate de cadrul legal Tn domeniul accesului la informatii de interes public au
obligatia de a realiza, cel putin anual, un raport de evaluare al implementarii Legit nr. 544/2001 (Anexa
nr. 3), pe care il vor transmite Secretariatului General al Guvernului, nu mai tirziu de |5 maij al fiecirui
an.

Autoritatile publice locale din judet, respectiv municipiul Bucuresti vor transmite citre institutiile
prefectului raportul realizat pani la data de 30 aprilie a anului urmitor.

Ministerele si celelalte autorititi ale administratiei publice centrale, precum si institutiile prefectului vor
centraliza si transmite rapoartele pand la data de 15 mai citre Secretariatul General al Guvernului.

5.1.2. Asigurarea transparentei decizionale

Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionali prevede obligatia de transparenti, respectiv
sarcina autorititilor administratiei publice de a informa si de a supune dezhaterii publice proiectele de
acte normative, de a permite accesul 1a luarea deciziilor administrative si la minutele sedintetor publice.
Aceste dispozitii legale se aplici de asemenca st documentelor de politici publici elaborate de
autorititile administratiei publice centrale.

Autorititile care au obligatia de a aplica procedura de consultare publici:

Ministerele si alte organe centrale ale administratiei publice din subordinea Guvernului sau a
ministerelor;

Serviciile publice descentralizate ale acestora;

Autoritafile administratiei publice locale: consiliile Judetene si locale; primiriile {(primarii); serviciile
publice de interes judetean sau local.

Legea prevede doud mecanisme de participare a cetiitenilor, ficcare cu propriul calendar si etape:
Participarea publicului la procesul de elaborare a unui proiect de act normativ se reatizeazi prin
doud metode: posibilitatea de a primi recomanddri/propuneri/opinii scrise si organizarea de intalniri de
dezbateri publice.

Conform prevederilor legii nr. 52/2003; esté supus consultirii publice orice proces de elaborare a
proiectului unui act cu caracter norinativ, adici orice act cu aplicabilitate
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generald emis sau adoptat de o autoritate publicd dintre cele enumerate.

Caracterul normativ se stabileste de autoritatea publici care are competenta de a initia actul
normativ; aceasta este responsabili de intregul proces de consultare publica.
Autoritatea publicd iniliatoare publica proiectul de act normativ inainte de adoptare, cu scopul ca
publicul interesat si poatd transmite recomandari/sugestii/opinii scrise. Acestea trebuie analizate de
initiator, care va decide asupra relevantei lor si, eventual, includerii lor in forma finala a proicctului.
Respingerea unor recomandiri trebuie motivata in scris,
Autoritatea publici initiatoare trebuie si organizeze o Intdlnire de dezbaterc publici a proiectului de act

normativ, la cererea scrisi a unei asociatii legal constituite sau a unei alte autoritifi publice.

2, Participarea publicului 1a procesul de luare a deciziilor administrative

Al doilea mecanism de participare regle’meniat de legea nr. 52/2003 se referd la participarea cetitenilor
la etapa de aprobare a actului normativ: orice persoand interesatd poate participa direct la lucrarile
sedintelor publice ale autorititilor si institutiilor publice care fac obiectul legii.

Exceptiile de 1a aplicarea obligatiei de transparentd sunt de strictd interpretare si aplicare.

Sanctiuni

Legea prevede expres ci proiectul de act normativ se transmite spre analizd si avizare autorititilor
publice interesate numai dupi definitivare, pe baza observatiilor si propunerilor formulate in perioada de
consultare publica.

Orice cetitean care considers ci nu a fost respectatd procedura legald in elaborarea si adoptarea unui
proiect de act normativ poate ataca documentul potrivit procedurii contenciosului administrativ
(conform legii nr. 554/2004); aceasta permite oricirei persoane ce se considerd vitimatd si solicite
instantei de judecata suspendarea sau anularea unuj act adoptat de o institutie publica.

Control . .
Autoritatile publice mentionate de lege sunt obligate si intocmeascd si si publice un raport anual
privind transparenia decizionala.

Autorititile publice trebuie s aiba, pe site-ul propriu, o sectiune dedicati Transparentei Decizionale
in care sd se regfiseasci toate documentele aferente procedurilor de consultare publici initiate.

in conformitate cu prevederile legii nr. 109/2007, documentele trebuie si fie publicate Tntr-un format
deschis.

O mentiune importanti este ci legea nr. 52/2003 specificd prin art. 1 al. 1 ci stabileste un set de reguli
procedurale minime aplicabile pentru asigurarea transparentei decizionale, permitind si indemnind
agadar la o conduiti pro-activi a autorttitilor publice in derularea unor activititi participative, de naturi
s conduca la atingerea scopului legiutorului.

5.2. Delimitarea expliciti a activitiii procedurale Tn cadrul portofoliului de activititi desfasurate
de Comuna Modelw .

5.2.1. Afisarea din oficiu a informatiilor de interes public in Jormat standardizat si deschis

a.Conducitorul autorititi sau institutiei desemneazit persoana responsabild cu implementarea
prevederilor Legii nr. 544/2001 cumulate cu celelalte prevederi legale referitoare la afisarca
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informatiilor de interes public din oficiu sau organizeaza comparlimentele specializate pentru relatii
publice in sensul indeplinirii acestui scop.

Planificarea procedurii de comunicare din oficiu a informatiilor de interes public:

In sensul asiguririi mecanismului de comunicare din oficiu a informatitlor de interes public,
responsabilul in domeniul informatiilor. de interes public realizeazd o serie de activititi procedurale,
dupi cum urmecazi: .

b.1 Identificd fipurile de informatii de interes public care frebuie comunicate din oficiu definute de
autoritate/institufic

Soliciti de la fiecare compartiment de specialitate al institutiei, categoriile de informatii care fac
obiectul activitatii acestuia. In aceastd etapd, in vederea asigurdrii unui standard cu privire la
documentele comunicate din oficiu de citre administratia publici centrald si locala, responsabilul in
domeniul informatiilor de interes public comunicd tuturor departamentelor sau structurilor de
specialitate formatul In care informatiile trebuie si fie livrate.

Intocmeste lista cu documentele de interes public si lista cu documentele produse/gestionate de
institutie. Aceasti activitate se realizeazd prin utilizarea nomenclatorului arhivistic pe care fiecare
institutie publicd trebuie si i1 detini conform Legii Arhivelor Nationale nr. 16/1996.

Inventariazi seturile de informatii detinute de institutie si supuse comunicirii din oficiu conform
prevederilor legale in'vigoare: *
Legislatia care reglementeazi organizarea si functionarea institutiei cu link citre fiecare act normativ
{disponibil in format electronic) in portalul htip://legislatie.just.ro/
Conducerea — lista completi a persoanclor cu functii din conducere, cit nume si prenume. In cazul
demnitarilor (ministrii, secretari de stat, prefecti, directori ai agentiilor/companiilor de stat), a membrilor
si directorilor din cadrul companiilor de stat/regiilor autonome, vor fi publicate CV-urile si fotografiile
acestora, agenda de lucru precum si atributiile acestora.
Regulamentul de organizare si functionare cu precizarea atributiilor departamentelor.
Organigrama cu evidenticrea urmditoarelor aspecte, solicitate de societatea civila:

- numele persoanelor care ocupid pozitii de conducere; o numarul maxim de posturi.

Aldturi de organigramd va exista un link cdtre Regulamentul de organizare i functionare, pentru
informayii complete legate de atributiile structurilor componente,

Lista si datele de contact ale institutiilor care functioneazi in subordinea/ coordonarea sau sub
autoritatea institutiei in cauza.

Cariera - publicarea anunturilor posturilor scoase la concurs din cadrul respectivei institutii.
Programe st strategii proprii.

Rapoarte si studii (rapoarte de activitate si alte rapoarte cerute de lege).

Nume i prenume ale functionarilor publici responsabili pentru accesul la informatii de interes public
precum si datele lor de contact (adresa de e-mail, telefon).

Lista cu documentele de interes public si lista cu documentele produse/gestionate de institutie, conform
legii,

Model de cerere tip/ formular - solicitare in baza Legii nr. 544/2001 conform Anexelor nr.4-5.
Modalitatea de contestare a deciziei $i modele de formulare In acest sens, conform Anexelor nir. 6-7.
Rapoarte anuale de aplicare a Legii nr. 544/2001 conform Anexei nr. 3.
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Buletinul informativ al informatiilor de interes public - va cuprinde trimiteri citre informatiile
publicate deja in diverse sectiuni, reprezentind o situatie centralizatd a acestora, in sensul cresterii
accesibilititii informatiilor.

Bugetul ce cuprinde toate sursele financiare ale institutiei, pe ani, in format deschis precum si
rectificarile bugetare ale institutiei.

Executia bugetard — situatia platilor in format deschis (actualizate cu o frecventa lunard), conform
Anexei nr.8.

Situatia drepturilor salariale si a altor drepturi previzute de acte norm ative ce au caracler special,
ale angajatilor din aparatul public. Se va indica peniru informatie cadrul legal care conferd acesic
drepturi, conform modelului prezentat in Anexa nr. 9.

Bilanturile contabile semestriale.

Programul anual de achizitii publice.

Centralizatorul achizitiilor publice, conform modelului din Anexa nr. 10, cu evidentierea executiei
contractelor, in format deschis, pentru contractele cu o valoare totald mai mare de 5.000 euro, cu o
actualizare trimestriald. .

Contractele de achizitii publice cu o valoarea totald mai mare de 5.000 EUR, inclusiv anexele
acestora.

Declaratii de avere si declaratii de interese ale personalului institutiei publice — demnitari, functionari
publici, personal contractual.

Cereri/formulare tipizate pe care autorititile administratiei publice le solicita a fi completate de ciitre
cetiteni. Fiecare formular va indica timpul mediu estimativ pentru completare de citre persoana
interesata.

Datele de contact ale autorititii: denumire, sediu, numere de telefon/fax, adrese e-mail, adresa pagina
de internet.

Programul de functionare al institutiei.

Program de andiente, cu precizarea modului de inscriere pentru audiente i a datelor de contact pentru
inscriere. -

Petitii - adresi de e-mail pentru transmiterea petitiilor si formular electronic pentru petitii — model
prezentat in Anexanr. 11.

In conditiile in care la nivelu] autoritatii sau institutiei se identificd o serie de informatii suplimentare
celor de mai sus, care pot fi supuse mecanismului comunicarii din oficiu, acestea vor fi publicate din
ratiunea indeplinirii principiului unei bune guvernari.

b.2 Determini aplicabilitatea prevederilor legii nr. 544/2001.

Dup# inventarierea informatiilor gestionate de institutia sau autoritatea publicd in cauza, s decide, dacéd
este cazul, incadrarea unor informatii ca fiind exceptii de la mecanismul comunicérii din oficiu a
informatiilor de interes public si deci de la prevederile prezentei proceduri.

Categoriile de informatii pubfice care sunt exceptate de la mecanismul comunicdrii din oficiu sunt
prevazute de Legea 544/2001, dupd cum urmeaza:

- activitatea autorititilor si instituilor piblice de rispunsuri la petitii si de audiente, desfasuratd potrivit
specificului competentelor acestora, dacd aceasta priveste alte aprobari, autorizari, prestiri de servicii §i
orice alte solicitiri in afara informatiilor de interes public;

- informatiile din domeniul apardrii nationale, sigurantei $i ordinii publice, dacd fac parte din categoriile
informatiilor clasificate, potrivit legii;
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- informatiile privind deliberirile autoritatilor, precum si cele care privesc interesele economice §i
politice ale Roméniei, dacé fac parte din categoria informatiilor ¢lasificate, potrivit legii;

- informatiile privind activitifile comerciale sau financiare, daca publicitatea acestora aduce atingere
dreptului de proprietate intelectuala oti industriald, precum si principiului concurentei loiale, potrivit
legii;

- informatiile cu privire la datele personale, potrivit legii;

- informatiile privind procedura n timpul anchetei penale sau disciplinare, dacd se pericliteazd rezultatul
anchetei, se dezviiluie surse confidentiale ori se pun in pericol viata, integritatea corporald, sanatatea
unei persoane in urma anchetei efectuate sau in curs de desfisurare;

- informatiile privind procedurile judiciare, dacd publicitatea acestora aduce atingere asigurdrii unui
proces echitabil ori interesului legitim al oricareia dintre pdrtile implicate in proces;

- informatiile a céror publicare prejudiciazi mésurile de protectie a tinerilor.

in vederea stabilirii categoriilor ce vor fi exceptate de la mecanismul comunicirii din oficiu conform
prezentei proceduri, responsabilul in domeniul informatiilor de interes public are In vedere urmatoarele
aspecte legale:

- In procesul de identificare a informatiitor de interes public gestionate de fiecare structura a
autoritatii sau institutiei publice centrale sau locale, indica informatiile de interes public care nu
se supun mecanismului de comunicare din oficiu, informatii ce vor fi exciuse prevederilor
prezentei proceduri.

- Informatiile care favorizeazi sau ascund inciilcarea legii de cétre o autoritate sau o institugie
publicd nu pot fi incluse in categoria informatiilor clasificate si constituie informatii de interes
public. -

- Informatiile cu privire la datele personale ale cetafeanului pot deveni informatii de interes public
numai in misura in care afecteazi capacitatea de exercitare a unei functii publice.

- Informatiile publice de interes personal nu pot i transferate intre autorititile publice decét n
temeiul unei obligatii legale ori cu acordul prealabil in scris al persoanei care are acces la acele
informatii.

Exceptiile de la Directiva (UE) 2016/680 a Parlamentului European si a Consilinlui din 27 aprilie 2016
privind protectia persoanelor fizice referitor la preJucrarea datelor cu caracter personal de cétre
autorititile competente in scopul prevenirii, depistarii, investigrii sau urmdririi penale a infractiunilor
sau al executarii pedepselor si privind libera circulatie a acestor date §i de abrogare a Deciziei-cadru
2008/977/JAl a Consiliului vor fi considerate informatii de interes pubiic, supunindu-se mecanismului
de comunicare din oficiu.

Informatiile care au fost supuse procesului de arhivare conform legii nu intrd sub incidenta
mecanismului de comunicare din oficiu, acestea supunéndu-se prevederilor Legii nr. 16/1996 privind
Arhivele Nationale.

Petitiile sau solicitirile de presd adresate institutiei sau autorititii publice sunt exceptate de la
prevederile Legii nr. 544/2001 gi implicit de la mecanismul comunicirii din oficiu a informatiilor de
interes public.

b.3 Evalueazi informatiile inventariate la nivelul institufici sau autoritdfii si decide canalul de
comunicare din oficiu
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in aceasti etapi, responsabilul in domeniul informatiilor de interes public decide pentru fiecare tip de
informatie canalul de comunicare din oficiu.
Potrivit legii, in sensul asiguririi mecanismului comunicérii din oficiu, informatiile de interes public
sunt publicate obligatoriu: .

- pe pagina de internet a institutiei;

- afisate la sediu institutiei sau autorittii;

- disponibile pentru consultare intr-un punct de informare/documentare organizat la sediul acestei.

Decide publicarea Tn Monitorul Oficial al Roméniei a acelor categorii de informatii pentru care legea
prevede expres aceasta obligatie.

Decide cu privire la publicarea informatiilor de interes public in mijloacele de informare in masé sau in
publicatii proprii, dacé este cazul.

b.4 Organizeazd, impreund cu celelalte structuri ale institutiei sau auntorititii, procedura de
comunicare din oficiu

b.4.1 Pentru afisarea la sediu: .
Colaboreazi cu departamentul administrativ in vederea asigurérii spatiului destinat afisrii informatiilor
in sediul institutiei sau autoritatii, care sa permiti accesul cetitenilor liber si neingradit.

b.4.2 Pentru publicarea pe site:

Colaboreazi cu departamentul sau responsabilul in domeniul tehnelogiei informatiei/IT in vederea
credrii pe pagina de internet a institutiei a sectiunilor previzute de Memorandumul pentru cresterea
transparentei si standardizarea afisérii informatiilor de interes public.

Stabileste formatul de publicare pentru fiecare tip de informatie, conform anexelor prezentei proceduri,
respectind formatul deschis si prietenos.

Asigurd cd formatul in care informatiile sunt livrate va detine urmétoarele elemente:

Accesibilitate: setul de date trebuic si fic disponibil contra unui cost rezonabil sau, de preferinté, gratuit
pe internet.

En-gros: intregul set de date trebuie si fie facut disponibil, nu doar pirti din acesta.

Format deschis: setul de date si fic disponibil intr-un format care si nu conditioneze sau si ingreuneze
reutilizarea respectivelor date.

Formatul documentelor comunicate din oficiu, in cazul in care acestea se regisesc in institutie intr-un
format prelucrabil automat de cétre calcutator, va fi:

- legislajie - actele normative vor fi publicate in format pdf, avand si link-uri cétre portalul
http://legislatie.just.ro;

- programe §i strategii — format. pdf, pdf inteligent, .doc, .docx, .odt si alte formate text;

- rapoarte §i studii - format .doc, .docx, .odt gi alte formate text;

- formular pentru solicitare in baza Legii nr. 544/2001 cu modificarile si completarile ulterioare, si
Jformular pentru contestarea deciziei — format pdf, .pdf inteligent, .doc, .docx, .odt si alte formate text;

- buget, situatia platilor, situatia drepturitor salariale, plan de achizitii, plan de investitii, centralizatorul
contractelor de achizitie - format .ods, .xml,.x1s sau .xlsx;

- formulare-tip folosite de institutie in relatia cu cetitenii - format .pdf inteligent, .doc, .docx, .odt sau in
variantd online (in cazul utilizarii unei proceduri online de completare a respectivului formular).
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Institufiile publice nu sunt obligate sd creeze, sa adapleze documente sau sd furnizeze extrase din
documente, in cazul in care acest demers ar necesita costuri disproportionate, care depdsesc amploarea
unei simple operatiuni.

Creeaza impreuna cu departamentul/responsabilul in domeniul tehnologiei informatiey/ IT modelele de
formulare/solicitiri, atdt cele care vor fi completate electronic ct si cele care vor completate fizic,
asigurdnd existenta acestora intr-un format prietenos si reutilizabil.

Formularele destinate completdrii de cdire cetdteni vor fi insofile de un consimidmant GDPR valabil
pentru prelucrarea datelor, cave va indeplini cumulativ wrmdtoarele condifii:

s fie dat in mod liber,

s fie specific,

sd fie informat;

5d fie lipsit de ambiguitate;

b.4.3 Pentru publicarea in Monitorul Oficial/mass-media:

- asigura centralizarea ce necesitd publicare in cele doud instrumente conform legii;
- colaboreaza cu departamentul/responsabilul financiar in vederea asigurdrii costurilor de
transmitere si publicare.

b.4.4 Pentru consultarea directi la sediu:

Colaboreaza cu structurile suport pentru crearea si dotarea necesard unui spatiu destinat consultérii
informatiilor de interes public, in cadrul sediului institutiei sau autoritatii.

Creeaza o procedura de inscriere si un program in care cetiitenii pot consulta informatiile.
Comunicarea din oficiu a informatiilor de interes public se va realiza prin intermediul celor 3,
previzule de lege, dupd cum urmeazd:

c. 1. afisarea la sediud fiecdrei autoritdti/institutii publice:

Pentru afisarea la sediul autoritéitii sau institutiei publice, responsabilul in domeniul informatiilor de
interes public:
- asigurd existenta in format fizic, afisarea si actualizarea, ori de céte ori este nevoie, a
informatiilor supuse mecanismului de comunicare din oficiu;
- mentine legatura cu departamenty] administrativ pentru administrarea spatiului creat si sesizeaza
eventualele nereguli identificate cu privire la existenta informatiilor si la accesul cetétenilor;
- asigurd imprimarea pe supott fizic a informatiilor si afisarea acestora in spatiul destinat, creat in
colaborare cu departamentul administrativ;
- afiseaza informatiile imediat ce acestea sunt disponibile, actualizind formele acestora cind sunt
operate modificiri, indicdnd data de afisare pentru fiecare tip de informatie.
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¢.2. Publicarea pe pagina de Internet proprie:

in vederea comunicirii din oficiu a informatiilor de interes public prin intermediul paginii de internet,
responsabilul in domeniul informatiilor de interes public realizeaza urmatoarele demersuri:

- dupd crearea sectiunilor, transmite departamentului/responsabilului in domeniul tehnologiei
informatiei/IT informatiile ce urmeaza a fi publicate, indicdnd expres locul exact in care si fie
plasate, precum si celelalte instructiuni care trebuie si le Insoteasci (data publicarii, frecventa de
actualizare, persoana pentru informatii suplimentare, etc.);

- se asigurdl de publicarca in sectiunile corecte, transmitand imediat departamentului IT pentru
publicare, noile variante ale informatiilor daci acestea au fost modificate:

- asigurd  monitorizarea  existentei  informatiilor in  sectiunile  corecte,  sesizand
departamentul/responsabilut responsabilului in domeniul tehnologiei informatiei/IT in situatia in
care identificl o neregula sau in care este necesard o actualizare a informatiilor deja publicate;

- verificd corectitudinea publicirii informatiilor in sectiunile create 1n site. Verificarea
corectitudinii informatiilor in site, se realizeazi, dupd cum urmeaza:

In sectiunea ,,Despre institutie” / ,,Despre noi” / "Minister”/ ,,Prezentare” sunt create urmitoarele
sub-sectiuni care vor contine urmitoarele informatii:

Legislatic (organizarea si functionarea institutiei);

Conducere (Lista persoanelor din conducere si agenda de lucru a acestora);

Organizare (Regulament de organizare si functionare, Organigrama; Lista si datele de contact ale
institutiilor care functioneazi in subordinea/ coordonarea sau sub autoritatea institutiei in cauza);
Carierd (anunturile pesturilor scoase la concurs);

Programe si strategii;

Rapoarte si studii.

In sectiunea informatii de interes public sunt publicate urmétoarele informatii, conform anexei nr. 2,
dupa cum urmeaza:

Solicitare informatii. Legislatie (Numele si prenumele persoanei responsabile pentru Legea 544/2001;
Formular pentru solicitare in baza Legii 544/2001;

Modalitatea de contestare a deciziei i formularele aferente pentru reclamatie administrative; Lista cu
documentele de interes public si lista cu documentele produse/gestionate de institutie; Rapoartele de
aplicare a Legii nr. 544/2001); 0

Buletinul informativ (Legea 544/2001);

Buget din toate sursele de venituri (Buget pe surse financiare; Situatia platilor (executia bugetara),
conform Anexei nr. 8, Situatia drepturilor salariale stabilite potrivit legii, conform Anexei nr. 9, precum
si alte drepturi prevazute de acte normative);

Bilanturi contabile;

Achizitii publice (Programul anual al achizitiilor publice; Centralizatorul achizitiilor publice si
contractele cu valoare de peste 5000 de euro, conform Anexei nr. 10; Contractele, Declaratii de avere si
de interese; Formulare tip - cu mentionarea timpului necesar completirii).

Tn sectiunea “Contact” existi, conform prevederilor Memorandumului pentru cresterea transparentei si
standardizarea afisarii informatiilor de interes public, urmitoarele informatii:

Datele de contact ale autoritatii: denumire, sediu, numere de telefon/fax, adrese email (+formular de
contact), adresd pagind de internet, instrumente social media.
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Relatii cu presa/mass-media: persoand deseminati, date de contact.

Programul de functionare al institutiei.

Program de audiente, cu precizarea modului de inscriere pentru audiente si a datelor de contact pentru
inscriere.

Petitii- adresi de e-mail pentru transmiterea petitiilor.

¢.3. Publicarea in Monitorul Oficial/mass-media
Asigurd transmiterea informatiilor In vederea publicarii.

c.4. Consultarca directi de ciitre solicitant prin organizarea la sediul fiecarei autoritati/institutii
publice a unui punet de informare/documentare.

Asiguri existenta tuturor informatiilor inventariate ca fiind publicabile din oficiu, pe suport fizic, in
spatiul creat cu ajutorul celorlalte structuri suport.

Verifica frecvent forma informatiilor qxi'stenfe in punctul de informare, procedand la actualizarea
acestora cind se impune.

Transmite imediat, citre birou! de informare documentare, o copie a informatiilor publicate prin
intermediul celorlalte canale.

Asigura accesul persoanelor interesate in spatiul destinat activitdtilor de consultare a informatiilor.
Colaboreazi cu celelalte structuri suport in vederea intretinerii spatiului §i a existentei fizice a
informatiilor stabilite ca fiind supuse mecanismului de comunicare din oficiu.

Monitorizarea si actualizarea datefor

Etapa de monitorizare si actualizare a datelor reprezinti o activitate continud, prin care, respensabilul in
domeniul informatiilor de interes public desfasoard urmatoarele activitéti:

Asigurd existenta informatiilor in spatiile destinate si formatele stabilite, prevézute de prezenta
procedurd, completati cu actele normative in domeniu;

Colaboreaza cu structurile de specialitate (departament IT, juridic, administrativ, etc.) in sensul
remedierii eventualelor disfunctionalititi sesizate (loc incorect de publicare, formal necorespunzator,
lipsa sau prezentarea trunchiaté a unor informatii, lipsa formelor actualizate, etc.);

Asigura actualizarea informatiilor ori de cite ori acestea suferé modificari, mentionénd data publicarii i
pastrind varianta initiald a documentelor;

Informeazi celelalte departamente cu privire la eventualele modificdri in materia legilor din domeniul
transparentei, stabilind misuri pentru actualizarea la zi a proceselor de asigurare a accesului la
informatii de interes public.

5.2.2. Asigurarea transparentei decizionale

Conduciitorul autorititii san institutiei publice decide infiintarea "Compartimentului pentru
Guvernare Deschisi si Relatia cu Societatea Civild™, avind in componenta cel putin:
i. persoana desemnati, responsabil, pentru relatia cu societatea civild (art. 7 al. 7 din legea nr.
52/2003 privind transparenta decizionala);
2. structura pentru relatia cu mediul asociativ (art. 51 din O.G. nr. 26/2000 privind asociatiile s
fundatiile);
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3, persoana desemnati, responsabil, ¢u implemeniarea Parteneriatului  pentru Guvernare
Deschisa.

Organizarea procedurii de participare in procesul de elaborare a proiectelor actelor normative
(Anexa nr. 12 - Schita de planificare in timp a adeptdrii unui act normativ care intrd sub incidenta legii
nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in adminisiratia publicd)

b.1 Etapa prealabili L

Fundamentarea necesitatii actului normativ i elaborarea instrumentelor de prezentare si motivare.
Compartimentul de specialitate determina, prin studii, analize etc., fundamentele deciziei de initiere a
unui act normativ la nivelul autoritétii/institutici. Proiectul de act normativ elaborat de compartimentul
de specialitate trebuie insotit de documentele care contin expunerea motivirii si evaluarea impactului,
dupi caz, in conformitate cu reglementarile specifice din legea nr. 24/2000 privind normele de tehnica
legislativi si H.G. nr. 1361/2006 cu privire la continutul instrumentului de prezentare si motivare a
proiectelor de acte normative supuse aprobirii Guvernului: o notd de fundamentare, o expunere de
motive, un referat de aprobare privind necesitatea adoptarii actului normativ propus, un studiu de impact
si/sau de fezabilitate, dupi caz.

Stabilirea grupurilor fintd. Prin stabilirea efectelor asupra mediului macroeconomic, de afaceri, social
si asupra mediului inconjurdtor, inclusiv evaluarea costurilor si beneficiilor, compartimentul de
specialitate identificd grupurile de cetiteni afectate pozitiv/negativ de propunerea de reglementare si a
altor tipuri de par{i interesate (persoane-juridice, inclusiv autorititi publice implicate in implementarea
actului normativ). Deéterminarea bazei pentru viitoarea procedurd de consultare publicd, din care fac
parte cel putin urmétoarele categorii:

- persoanele care au depus o cerere pentru primirea informatiilor privind consultarea publicad conf. art. 7
al. T din legea nr. 52/2003 (Anexa nr. 18); o organizatiile luate in evidentd de autoritate/institutie in
conditiile art. 51 al. 1 siart. 52 din O.G. nr. 26/2000 privind asociatiile si fundatiile (Anexa nr. 19};
asociatiile de afaceri gi alte asociatii legal constituite, pe domenii specifice de activitate, conf. art. 7 al. 3
din tegea nr. 52/2003.

In aceasta etapa prealabils, compartimentul de specialitate poate organiza consultdri derulate in vederea
elaborérii proiectului de act normativ cu organizatii si specialisti/experti din domeniul vizat, precum si
activitdti de informare publicd privind elaborarea si implementarea proiectului de act normativ —
conform prevederilor legii nr. 24/2000: notiunea de “consultéri” are un inteles/continut diferit de cea
reglementatd prin legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald si se referi la o activitate
recomandatd pentru o cat mai buna fundamentare a deciziei de elaborare a unui act normativ. Formatul
de “consultiri” din aceasta etapa nu este impus prin lege, poate imbrica orice formd, atit timp cat scopul
indicat este atins.

Elaborarea proiectului de act normativ — se redacteazi proiectul de act normativ de cétre
compartimentele implicate (compartimentul de specialitate, juridic/elaborare acte normative etc.) la
nivelul autorititii/institutiei.

b.2 Determinarea aplicabilititii prevederilor legii nr. 52/2003. Compartimentul de specialitate
initiator, compartimentul juridic §i responsabilul pentru relatia cu societatea civild apreciazi asupra:
caracterului de gct normativ in intelesul legii nr. 32/2003, respectiv orice act cu aplicabilitate generala
(care cuprinde reguli generale de conduitd, impersonale si cu aplicabilitate repetatd, in vederea aplicarii




PROCEDURA DE SISTEM Editia [1]

Comuna  |PRIVIND COMUNICAREA DIN OFICIU A INFORMATHLOR DE INTERES PUBLIC TN FORMAT| Revizia [1]
Modelu STANDARDIZAT Sl DESCHIS SI ASIGURAREA TRANSPARENTE! DECIZIONALE

Cod: PS - 01 Exemplar
nr.f1]

la un numar nedeterminat de subiecti) emis sau adoptat de o autoritate publicd enumerate prin lege,
oricare ar fi nivelul fa care se face reglementarea

(inclusiv ordinele emise de ministru/presedinte de agentie/prefect in exercitarea atributiilor sale, precum
gi hotardrile adoptate de consiliile locale si dispozitiile emise de primari};

ncadrarii/neincadrarii proiectului in situatiile de exceptie previizute de legea nr. 52/2003.

Astfel, prevederile legii nr. 52/2003 nu se aplica in urmaétoarele situatii:

Actelor administrative individuale;

Procesului de elaborare a actelor normative in situatiile reglementate de art. 6 1 7(13) din legea nr.
52/2003 — motivate de confidentialitatea informatiilor (date personale, ratiuni de securitate etc) sau
circumstante de urgenti.

Pentru ca procedura de urgentd (art. 13 alin. 7 din legea nr. 52/2003) si fie corcet aplicatd, este nevoie
ca cinci conditii sa fie infrunite cumulativ si simultan:

circumstante exceptionale care (2) sd impuna adoptarea de (3) solutii imediate pentru (4} evitarca unei
(5) grave atingeri aduse interesului public.

In situatia constatdrii lipsei caracterului normativ al viitorului act sau in cazul incadririi intr-una din
situatiile de exceptie prevazute de legea nr. 52/2003, aceste aspecte se consemneazd in Fisa de
verificare a conformitdtii referitor la respectarea procedurilor stabilite prin legea nr. 52/2003 privind
transparenfa decizionald in administratia publicd (Anexa nr. 13) si nu se parcurg etapele urmitoare ale
prezentei proceduri.

Dacd in procesul de elaborare a unui act normativ, avind In vedere domeniul pe care acesta il
reglementeazi, existd proceduri de dezbatere stabilite prin legi speciale ale unor categorii de asociati
profesionale, sindicale, patronale, etc., acestea nu exclud aplicarea obligatorie a procedurilor prevazute
de legea nr. 52/2003, ci o completeazi.

b.3 Planificarea procedurii de consultare publicd cu scopul elaboririi unui proiect de act
normativ
Incepe ulterior deciziei favorabile de la pet. b.2.

Responsabilul pentru relatia cu societatea civili, compartimentul de specialitate initiator si celelalte
compartimente implicate (administrativ, comunicare/relatii cu publicul, 1T, juridic) stabilesc detaliile
metodologice necesare ale viitoarei proceduri de consultare publicd:

- perioada alocata desfasurdrii procedurii de consultare publicd;

- metodologia de acces la informatii si/sau documente: stabilirea listei informatiilor si/sau
documentelor aferente procedurii de consultare publica necesar a fi puse la dispozitia celor interesatl,
a lecului si modului

in care pot fi accesate de publicul interesat;

- modul de colectare a recomandérilor cetatenilor si organizatiilor consultate, adecvatd grupurilor tinta
identificate:

- detaliile logistice ale unei eventuale Intdlniri de dezbatere publicd: locul unde se va tine evenimentul,
mod de inregistrare, reguli de desfisurare etc;

- modalitatea de publicitate a procedurii de consultare publicd prin alegerea canalelor de comunicare
adecvate grupurilor {intd identificate;

- modul de publicare si arhivare a informatiilor si/sau documentelor aferente procedurii de consultare
publica spre a fi accesate de publicul interesat;

-
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- redacteazd anuntul cu privire la intentia de a elabora un proiect de act normativ (Anexa nr. 14),
Anuntul trebuie s contindg: data afisédrii, termenul-limitd, locul si modalitatea in care cei interesati pot
trimite in scris propuneri/sugestii/opinii cu valoare de recomandare privind proiectul de act normativ si
sd aibd anexate: textul complet al proiectului actului respectiv, o noti de fundamentare, o expunere de
motive, un referat de aprobare privind necesitatea adoptirii actului normativ propus, un studiu de impact
si/sau de fezabilitate, dupé caz.

b.4 Desfasurarea procedurii de consultare publici in vederea elaboririi unui proiect de act
normativ

Responsabilul pentru relatia cu societatea civild, impreund cu structura pentru relatia eu mediul
asociativ si compartimentul IT, realizeaza publicarea si comunicarea adecvata a anunfului cu privire la
intentia de a elabora un proiect de act normativ, prin: mass-media, pe site-ul institutiei, prin afisare la
sediul acesteia si prin alte canale stabilite Tn etapa prealabili; proiectul de act normativ se transmite
tuturor grupurilor tintd identificate Tn etapa prealabila. Anuntul trebuie adus [a cunostinta publicului cu
cel putin 30 de zile lucritoare inainte de supunerea spre avizare de ciitre autorititile publice, iar la
publicarea anungului, autoritatea/institutia stabileste o perioada de cel putin 10 zile calendaristice pentru
a ptimi in scris propuneri, sugestii sau opinii cu privire la proiectul de act normativ supus consultérii
publice.

La solicitarea de cétre o asociafie legal constituitd sau de citre o altd autoritate publicd, precum si la
initiativa autorititii/institutiei initiatoare, se organizeazi in mod obligatoriu o Intdinire de dezhatere
publicd:

- responsabilul pentru relatia cu societatea civild organizeaza dezbaterea publica realizand, impreuna cu
compartimentul IT, publicarea unui anunt

(Anexa nr. 15) cu privire la aceasta, atit pe site-ul institutiei, ct §i la sediu Intr-un loc accesibil
publicului, precum si invitarea speciald a: persoanelor care au depus cevere pentru primirea acestor
informatii; organizatiilor luate in evidentii de autoritate/institutie in conditiile art. 51 al. 1 si art. 52 din
O.G. nr. 26/2000 privind asociatiile 5i fundatiile; initiatorilor si expertilor care au elaborat proiectul in
dezhatere;

- anuntul contine toate documentele referitoare la proiectul de act normativ, dar si modalitatea de
colectare a recomandirilor, modalitatea de inscriere si luare a cuvantului, timpul alocat luarii cuvantului
si orice alte detalii de desfisurare a dezbaterii publice prin care se asiguri dreptul la libera exprimare al
oricarui cetitean interesat;

- dezbaterea publicd trebuie organizati in cel mult 10 zile calendaristice de la publicarea anuntului
contindnd data si locul unde urmeaza sa fie organizata;

- dezbaterea publica se Tncheie n momentul in care toti solicitantii tnscrisi la cuvént si-au exprimat
recomandirile cu referire concretd doar la proiectul de act normativ in discutie;

- Initiatorii $i expertii care au participat la elaborarea proiectului de act normativ, precum si a celorlalte
documente suport, participd obligatoriu la dezbaterea publici;

- nu existd o prevedere legald expresa care sé limiteze termenul in care se pot formula solicitéiri de
organizare a dezbaterilor publice si/sau numéirul acestora; data pana la care va putea fi solicitati o
dezbatere publicd este ultima zi dinaintea transmiterii proiectului de act normativ citre autorititile
avizatoare.

Responsabilul pentru relatia cu societatea civild primegste si consemneazd toale sugestiile i punctele de
vedere cu privire la proiectul de act normativ supus consultdrii publice (Anexa nr. 16 - Formular on-
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line pentru coleciarea de propuneri/opinii/recomanddri), in Registrul pentru consemnarea §i analizarea
propunerilor, opiniilor sau recomanddrilor primite conform art. 7 alin. 5 si 12 dlin. 3 din legea nr.
52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publicd (Anexa nr. 17), mentionand data
primirii, persoana gi datele de contact de la care s-a primit propunerea, opinia sau recomandarea.
Persoanele sau organizatiile interesate care transmit in scris propuneri, sugestii sau opinii cu privire la
proiectul de act normativ supus dezbaterii publice irebuie si specifice articolul sau articolele din
proiectul de act normativ la care se.referd, mentiondnd data trimiterii §1 datele de contact ale
expeditorului. Persoanele interesate ~care participd la intdlnirea de dezbatere publicd formuleaza
recomandarile in modalitatea comunicatd prin anuntul de organizare.

Valorificarea rezullatelor si concluziilor consulidivii publice. Compartimentul de specialitate initiator si
expertil care au participat la elaborarea proiectului de act normativ trebuie si analizeze toate
recomandirile primite (in scris si in timpul dezbaterilor publice) referitoare la proiectul de act normativ
in discutie, redactdnd, dupi caz, justificarea in scris a renuntarii la unele recomandri.

Proiectul de act normativ, precum si instrumentele de prezentare §i motivare, se definitiveazd de cdtre
compartimentul de specialitate initiator si cel juridic, la nivelul autoritdtii/institutiei, pe baza
observatiilor si propunerilor formulate n pericada de consultare publicd si se transmit spre analizi si
avizare autoritatilor publice interesate numai dupd definitivare.

Recunoasierea contributiei parfilor interesate in procesul de consultare publicd si informarea
publicului larg asupra rezultatelor generate de consultarea publicé. La finalul procedurii de consultare
publica, responsabilul pentru relatia cu societatea civild informeazd participantii la procesul de
consultare publicd cu privire la decizia finald si la modul In care recomandarile facute de partile
interesate pe parcursul procesolui “an fost valorificate, prin consemnarea in Registrul pentru
consemnarea §i analizarea propunerilor, opiniilor sau recomanddriior primite conform art. 7 alin. 5 5i
12 alin. 3 din legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publicd (Anexa nr.
17) — continand situatia concluziilor si recomandarilor rezultaie in urma consultarit publice organizate,
respectiv: numarul de recomandiri primite, modul cum au fost ele valerificate in Imbunitatirea
reglementiirii, precum si, dupd caz, justificarea in scris a renuntdrii la unele recomandari.

Organizarea participirii la procesul de luare a deciziilor administrative c.1 Etapa prealabila
Elahorarea ordinii de zi. Compartimentele implicate (compartimente de specialitate, conducatorul
autorititii/institutiei etc) la nivelul autorititii/institutiei redacteaza propriu-zis lista tematicilor care vor
face obiectul sedintei publice.

Determinarea aplicabilitdii prevederilor legii nr. 52/2003.Compartimentul de specialitate initiator,
impreund cu cel juridic si responsabilul pentru relatia cu societatea civild apreciaza asupra:

- caracterului de sedintd publicd in intelesut legii nr. 52/2003, respective sedinta de consiliu local, asa
cum este ea definitd in legea nr. 215/2001 a administratiei publice locale.

- incadrarii/neincadrérii in situatiile de exceptie previzute de legea nr. 52/2003. Astfel, prevederile legii
nr. 52/2003 nu se aplicd sedintelor publice in situatiile reglementate de art. 6 si 7(13) din legea nr.
52/2003

— motivate de confidentialitatea informatiilor (date personale, ratiuni de securitate efc) sau circumstante
de urgenta.

Pentru ca procedura de urgentd (art. 13 alin. 7 din legea nr. 52/2003) si fie corect aplicatd, este nevoie
ca cinci conditii sd fie intrunite cumulativ si simultan, motivat de faptul cd se referd la o excepiie §i
trebuie interpretate cit mai strict:
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circumstante exceptionale care (2) sa impuni adoptarea de (3) solutii imediate pentru (4) evitarea unei
(5) grave atingeri aduse interesului public.

¢.2 Planificarea procedurii de participare la luarea deciziilor
Incepe ulterior deciziei favorabile de la pet. ¢.1.

Responsabilul pentru relatia cu societatea civild si compartimentul de specialitate initiator stabilesc
detaliile metodologice necesare ale viitoarei participdiri la sedinta publicd, respectiv:

o metedologia de acces la informatii si/sau documente: stabilirea listei informatiilor si/sau documentelor
aferente sedintei publice nccesar a fi puse la dispozitia celor interesati, a locului si modului in care pot fi
accesate de publicul interesat;

o modul de colectare a punctelor de vedere/recomandérilor formulate in timpul sedintei publice de citre
Invitati sau persoane care participi din proprie initiativi;

o determinarea bazei de participare pentru viitoarea sedinti publici, din care fac parte cel putin
urmétoarele categorii:

perscancle care trebuie invitate special (inclusiv initiatorii $i expertii);

cetdtenii §i a asociatiile legal constituite care au prezentat sugestii si propuneri in scris, cu valoare de
recomandare, referitoare Ja unul dintre domeniile de interes public care urmeazi si fie abordat in sedinti
publici;

persoanele care au depus o cerere pentru primirea informatiilor privind consultarea publici conf, art. 7
al. 1 din legea nr.

~

52/2003 (Anexa. nr 18);

organizatiile luate in evidentd de autoritate/institutie in conditiile art. 51 al. 1 si art. 52 din O.G. nr.
26/2000 privind asociatiile si fundatiile (Anexa nr. 19);

asociatiile de afaceri si alte asociatii legal constituite, pe domenii specifice de activitate, conf, art. 7 al. 3
din legea nr.

52/2003.

o detaliile logistice ale sedintei publice: estimarea numarului de participanti; stabilirea criteriilor
de alegere a locatiei pentru a corespunde numirului estimat de participanti; modul de
Inregistrare/confirmare a participarii; modul preconizat de selectie si anuntare a participantilor pentru
cazul In care locatia nu are suficiente locuri disponibile; modalitatea de alegere a persoanei care
prezideazd gedinta publicd; modalitatea de stabilire a persoanei care va intocmi minuta; reguli de
desfasurare; durata interventiilor; daca sedinta va fi sau nu inregistrati etc.
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modalitatea de publicitate a sedintei publice prin alegerea canalelor de comunicare adecvate grupurilor
fintd identificate;
modul de arhivare a informatitlor si/sau documentelor aferente sedintei

publice spre a fi accesate de publicul interesat;

redactarea anunfulfui cu privire la desfisurarca sedintei publice, iar anuntul trebuie s contini; data, ora
s1 locul de desfisurare a sedintei publice, precum si ordinea de zi.

¢.2 Desfisurarea procedurii de particiiaare la lnarea deciziilor

Responsabilul pentru relatia cu societatea civild, impreund cu structura peniru relatia cu mediul
asociativ yi compartimentul IT asigurd publicarea si comunicarea adecvati a anuntului cu privire la
sedinta publicd prin: mass-media, pe site-ul institutiei, prin afigare la sediul acesteia si prin eventuale
alte canale stabilite Tn etapa prealabila, in functie de grupurile tintd identificate. Invitarea speciald a unor
persoane la sedinga publicd este in sarcina responsabilului desemnat pentru relatia cu societatea civild.

Desfdsurarea propriu-zisd a sedintei publice. Persoana care prezideaza sedinta publici se asigurd ¢i: nu
este Tmpiedicatd implicarea persoanelor interesate la sedintele publice; participarea persoanelor
interesate la sedintele publice se va face In limita locurilor disponibile in sala de sedinte, in ordinea de
precddere dati de interesul asociatiilor legal constituite in raport cu subiectul sedintei publice; ordinea
de precddere nu poate limita accesul mass-media la sedintele publice. Persoana care prezideaza sedinta
publicd oferd invitatilor si persoanelor care participa din proprie initiativa posibilitatea de a se exprima
cu privire la problemele aflate pe ordinea de zi. Tot presedintele de sedintd se asigura ca persoanele care
asisté la sedintele publice, invitate sau din proprie initiativd, respects regulamentul de organizare si
functionare a autoritatii publice; 1n cazul in care presedintele de sedin{fi constatid ci o persoani a inciilcat
regulamentul, dispune avertizarea si, in ultimi instan{d, evacuarea acesteia.

Intocmirea minutei. Recunoasterea si valorificarea participdrii la luarea deciziilor. Persoana stabilita
de presedintele de sedintd elaboreazi minuta gedintei publice, incluzand si votul fiecirui membru, cu
exceptia cazurilor in care s-a hotérit vot secret. Atunci cind se considera necesar, sedintele publice pot
fi inregistrate.

Publicarea documentelor:

0 Responsabilul pentru relatia cu societatea civild, responsabilul cu implemeniarea legii nr.
544/2001 yi compartimentul IT asigurd publicarea, pe site-ul propriu al autoritétii/institutiei, a tuturor
documentelor tipizate aferente procedirii de consultare publica in sectiunea Formulare;

Responsabilul pentru relatia cu societatea civild si compartimeniul IT realizeazd publicarea, in termen
de 10 zile de la data incheierii consultirii si/sau dezbaterii publice, pe site-ul propriu si la sediu, a
urmatoatelor documente prevazute la art. 7 al. 2, al. 10 lit. a) si d) si al. 11 din legea nr. 52/2003: minuta
dezbaterii publice, recomanddrile scrise colectate (Registrul pentru consemnarea si analizarea
propunerilor, opiniilor sau recomanddrilor primite conform art. 7 alin. 3 5i 12 alin. 3 din legea nr-
32/2003 privind transparenta decizionald in adminisiratia publicd — Anexa nr. 17), versiunile
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imbunétatite ale proiectului de act normativ in diverse etape ale elaboririi,

rapoartele de avizare, precum si versiunea finala adoptati a actului normativ.
Toate documentele previzute la art. 7 al. 2, al. 10 lit. a) si d) din legea nr.

52/2003 vor fi pistrate pe site-ul institutiei in sectiunea Transparentd Decizionald, orice actualizare
fiind indicati prin dati.

Inregistririle sedintelor publice, cu exceptia celor previzute la art. 7 din legea nr. 52/2003 (intdlnirile
pentru dezbateri publice), sunt ficute publice, la cerere, in conditiile legii nr. 544/2001 privind liberul
acces la informatiile de interes public.

Etapa post consultare publici:

Responsabilul pentru relatia cu societatea civild si compartimentul IT realizeaza publicarea si
mentinerea pe site-ul autorititii/institutiei, in sectiunea Transparentd Decizionald, a informatiilor si
documentelor impuse de art. 7 al. 2, al. 10 lit. a) si d) si al. 11 din legea nr. 52/2003.

Conducdtorul autoritdtii/institugiei exercitd controlul ierarhic administrativ asupra efectudrii
activitatilor ce fac obiectul prezentei proceduri, pe baza instrumentului standard de control managerial
previzut In Fisa de verificare a conformitdtii referitor la respectarea procedurilor stabilite prin
legea nr. 52/2003 privind transparenfa decizionald in administratia publicd (Anexa nr. 13).

e. Intocmirea st publicarea raportalui anual privind transparenta decizionali (Anexa nr. 20)

Responsabilul pentru relatia cu societatea civild intocmeste Raportul anudal privind transparenta
decizionald - conform Anexei nr. 20

Responsabilul pentru relatia cu societatea civild si compartimentul IT realizeazi publicarea Raportului

anual privind transparenta decizionald in site-ul propriu, prin afigare la sediul propriu intr-un spatiu
accesibil publicului/prin prezentare in gedint public. Termenul: pand fa 15 mai ale fiecirui an pentru
anul anterior, avand in vedere ci terménul intocmirii, publicérii si transmiterii catre

Secretariatul General al Guvernului a Raportului de evaluare a implementarii legii nr. 544/2001 privind
liberul acces la informatiile de interes public este 15 mai al fiecirui an, iar informatiile privind
modalitatea de implementare a legii nr. 52/2003 sunt informatii de interes public.

5.3. Identificarea riscurilor:

Lipsa desemnarii persoanei sau structurii responsabile cu implementarea legii nr.

544/2001;

Publicarea informatiilor fard a respecta un standard uniform;
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Nerespectarea unor standarde privind identitatea vizuald a paginilor de internet, a formatelor
documentelor si a altor instrumente specifice;

Nepublicarea sau publicarea cu intarziere a datelor furnizate de ciitre compartimentele de specialitate ale
institutiei;

Comunicarea trunchiatd sau erenata a informatiilor de interes public:

Nerespectarea sectiunilor propuse pentru pagina de internet a institutiei, sau publicarea informatiilor in
alte Pagini/Sub-pagini;

Inexistenta unui spaiu creat in sediul institutiei pentru publicarea informatiilor de interes public;
Accesul ingreunat la spatiul destinat publicarii informatiilor de interes public;

Lipsa actualiziirii frecvente a informatiilor care au suferit modificiri.

Lipsa desemnirti persoanelor responsabile pentru relatia cu societatea civild, a structurii pentru relatia
cu mediul asociativ, cu implementarea legii nr. 544/2001 si cu implementarea Parteneriatului pentru
Guvernare Deschisa. - )

Fundamentarea sau motivarea incompletd sau necorespunzitoare a deciziei de initiere a unui proiect de
act normativ;

Determinarea incompletd sau necorespunzétoare a grupurilor tinti;

Determinarea eronatd a aplicabilitatii/neaplicabilitatii prevederilor legii nr. 52/2003 privind transparenta
decizionald cu privire la un proiect de act normativ sau Ja organizarea unei sedinte publice:
Planificarea prealabild incompletd sau necorespunzitoare a detaliilor metodologice necesare organizirii
unei viitoare proceduri de consultare publica sau sedinte publice;

Organizarea defectuoasi a Intilnirilor de dezbatere publicd a unui proiect de act normativ sau a unei
sedinte publice;

Redactarea cu date/informatii eronate sau incomplete ori cu intdrziere a documentelor referitoare la
organizarea procedurii de consultare publicd sau sedintei publice;

Consemnarea §i/sau publicarea unor date/informatii eronate, incomplete ori cu intirziere referitoare la
recomandarile primite in perioada de consultare publica si la justificdrile respingerilor unor
recomandari; o

Valorificarea eronatd sau necorespunzitoare a rezultatelor consultirii publice;

Definitivarea necorespunzitoare a proiectului de act normativ, Inainte de sau firi valorificarca
rezultatelor si concluziilor consultdrii publice;

Nerecunoagterea sau recunoagterea incompleta ori necorespunzitoare a contributiei persoanelor
interesate asupra rezultatelor generate de consultarea publici;

Comurncarea gi/sau publicarea incompletd, inadecvati sau lipsa comunicarii si/sau publicarii tuturor
documentelor aferente procedurii de consultare publicd si sedintei publice, pe site-ul propriu al
autoritatii/institutiei, in sectiunile

Transparentd Decizionald si Formulare.
Responsabilitati
Conduciitorul autorititii/institutiei:,

Desemneaza persoana responsabild cu implementarea prevederilor Legii nr.
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544/2001 sau organizeazd compartimentele specializate pentru relatii publice in sensul indeplinirii
acestul scop.

Decide infiintarea si organizarea "Compartimentului pentru Guvernare Deschisd gi Relatia cu Socictatea
Civila”;

Aprobi documentele si activititile aferente procedurii de consultare publica;

Exercitd controlul icrarhic administrativ asupra indeplinirii activititilor aferente procedurii de consultare
publici. ) .

Responsabilul in domeniul informatiilor de interes public

Asigurd accesul la informatiile de interes public din oficiu prin publicarea acestora atét la sediul
nstitutiei ¢ét si pe pagina de internet a institutier;

Colaboreazi cu celelalte departamente in vederea crearii unui spatiu pentru publicarea din oficiu a
informatiilor de interes public, care sa fie standardizat si unitar;

Colaboreaza cu departamentul IT Tn vederea credirii si mentinerii permanente a sectiunilor minimale
previzute;

Centralizeazi informatiile supuse publicarii de la fiecare compartiment de specialitate;

.

Asigura existenta unui consimtimant GDPR valabil pentru prelucrarea datelor, care va indeplini
cumulativ urmitoarele conditii:

sd fie dat in mod liber;

sd fie specific;

sd fie informat;

s fie lipsit de ambiguitate;

Transmite , dupia verificare, informatiile cdtre departamentul IT si colaboreaza cu acesta in vederea
publicérii in spatiul stabilit conform prezentei proceduri si a legisiatiei in vigoare;

Se asigura de existenta unor spatii fizice in sediul institutiei, destinate publicirii informatiilor de interes
public; -7
Verifica frecvent respectarea prevederilor legii referitoare la afisarea informatiilor pe pagina de internet;

Procedeazd la remedierea eventualelor nereguli identificate Tn procesul de afigare al informatiilor;

Procedeazi la actualizarea informatiilor supuse mecanismului comunicérii din oficiu, ori de cite ori este
nevoie;

Consultd periodic legislatia in vigoare si si insuseste noile modificari adoptate.
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intocmeste si publica Rapoartelor periodice de activitate, previzute de Legea nr.
544/2001.

Asigurid publicarea in termen, pe site-ul propriu al autoritatii/institutiei, a tuturor documentelor aferente
procedurii de consultare publicd in sectiunea Transparenti Decizionald,

Asiguri publicarea, pe site-ul propriu al autoritatii/institutiei, a tuturor documentelor tipizate — Anexele
16, 18 si 19 - aferente procedurii de consultare publica in sectiunea Formulare;

Asigurd mentinerea publicirii, pe site-ul propriu al autorititii/institutiei, in sectiunea Transparentd
Deciziornald, in conditiile legii, a documentelor previzute de art. 7 al. 2, al. 10 lit. a) si d} sial. 11 din
legea nr. 52/2003, precum si a Raportului anual privind transparenta decizionald;

Asigurd transformarea si publicarea tuturor informatiilor/documentelor aferente procedurii de consultare
publici in format deschis.

Departamentul pentru tehnologia informatiei/IT:

Construieste sectiunile paginii de internet a institutiei conform anexelor prezentei proceduri, sub
indrumarea responsabilului in domeniul informatiilor de interes public;

Se asigurd de mentinerea neschimbata a structurii acestora, cu exceptia cazurilor
n care legea prevede altfel;

Publici informatiile primite de la responsabilul in domeniul informatiilor de interes public pe pagina de
internet a institutiei;

Asiguri actualizarea respectiv arhivarea informatiilor pe pagina de internet;

Asigura instrumente de accesibilizared a paginii de internet in vederea asigurérii accesului persoanelor
cu dizabilititi ;
Asigurd publicarea in termen, pe site-ul propriu al autoritatii/institutiei, a tuturor documentelor aferente

procedurii de consultare publicd In sectiunea Transparentd Decizionald,

Asigura publicarea, pe site-ul propriu al autoritétii/institutiei, a tuturor documentelor tipizate — Anexele
16,18 si 19 - aferente procedurii de consultare publica in sectiunea Formulare;

Asigurd mentinerea publicarii, pe site-ul propriu al autorititiv/institutiei, in sectiunea Transparentd
Decizionald, in conditiile legii, a documentelor prevazute de art. 7 al. 2, al. 10 lit. a) sid) sial. 11 din
legea nr. 52/2003, precum si a Raportului anual privind transparenta decizionald;

Asigurd transformarea si publicarea tuturor informatiilor/documentelor aferente procedurii de consultare
publicii in format deschis. )
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Compartimentul de specialitate initiator:

Determind fundamentele deciziei de initiere a procesului de elaborare a proiectului de act normativ la
nivelul institutiel/autoritatii;

Elaboreaza si intocmeste documentele cuprinzind motivarea si evaluarea impactului proiectului actului
normativ;

Contribuie la intocmirea ordinii de zi pentru sedintele publice cu participarea societilii civile;
Contribuie la elaborarea proiectului actului normativ;

Contribuie la determinarea aplicabilititii prevederilor legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionalad
in vederea participdrii la elaborarea unui act normativ si participarii la luarea deciziilor;

Contribuie la stabilirea detaliilor metodologice prealabile necesare destasurarii unei proceduri de
consultare publici i unei sedinte publice;

Participa la intlnirile privind dezbaterea publicd a proiectelor de acte normative;

Analizeazi toate recomandirile, punctele de vedere si opiniite primite in perioada consultérii publice cu
privire la proiectu] de act normativ si redacteaza in scris justificarea renuntirii la unele dintre acestea;

Contribuie la definitivarea proiectului de act normativ la nivelul autoritatii/institutiei pe baza
recomanddrilor, punctelor de vedere si opiniilor formulate in perioada de consultare publicd, precum si a
instrumentelor de prezentare si motivare.

Persoana responsabili pentru relatia cu societatea civila:

Gestioneazi si coordoneaza toate procesele de consultare publicé ale autoritatii/institutiei;

Primeste cererile, consemneaza si tine evidenta persoanelor care au depus ¢ cerere pentru primirea
informatiilor cu privire la procedura de consultare publici

{Anexanr. 17)

Contribuie la determinarea aplicabilitatii prevederilor legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionald
in vederea participdrii la elaborarea unui act normativ si participarii la luarea deciziilor;

Contribuie la stabilirea detaliilor metodo_logice prealabile necesare desfisuririi unei proceduri de
consultare publicd si unei sedinte publice;

Organizeazi Intdlnirile privind dezbaterea publici a proiectelor de acte normative;

Contribuie la publicarea si comunicarea adecvat a anuntului cu privire la intentia de a elabora un
proiect de act normativ si de organizare a unei sedinte publice;
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Primegte, consemneaza si contribuie la publicarea tuturor recomandarilor, punctelor de vedere si
opiniitor primite in perioada consultirii publice cu privire la proiectul de act normativ, precum si
Justificarilor renuntirii la unele dintre acestea;

Distribuie cétre departamentul initiator si/saw experti a tuturor recomanddrilor, punctelor de vedere si
opiniilor primite in périoada consultarfi publice cu privire la proiectul de act normativ in vederca
definitivarii acestuia;

Asigurd publicarea, pe site-ul propriu al autorititii/institutiei, a tuturor

documentelor tipizate aferente procedurii de consultare publici in sectiunea Formulare:

Formularele destinate completdrii de cdtre cetddgeni vor fi insotite obligatoriu de un consimtdmadnt
GDPR valabil pentru prelucrarea datelor, care va indeplini cumulativ wrmdtoarele conditii:

sé fie dat in mod liber,
sd fie specific;

sd fle informai;
s fie lipsit de ambiguitate;

Contribuie la publicarea in termen $i mentinerea publicarii, in conditiile legii, a documentelor previzute
de art. 7 al. 2, al. 10 lit. a) si d) si al. 11 din legea nr. 52/2003.

intocmeste si contribuie la publicarea Raportului anual privind transparenta decizionali.
Structura pentru relatia cu mediul asociativ:

Primeste cererile, consemneaza si fine evidenta bazei de date a organizatiilor [uate in evidenta in
conditiile art. 51 al. 1 si art. 52 din O.G. nr. 26/2000 privind asociatiile si fundatiile (Anexa nr. 17):

Contribuie la publicarea si comunicarea adecvatd a anuntului cu privire la intentia de a clabora un
proiect de act normativ si de organizare a unéi sedinte publice.

Responsabilul cu implementarea Parteneriatului pentru Guvernare Deschisi, Compartimentul
Comunicare/Relatii Publice/Relatii cu Presa:

Contribuie la publicarea si comunicarea adecvati a anuntului cu privire la intentia de a elabora un
proiect de act normativ si de organizare a unei sedinte publice.

Compartimentul Juridic:

Contribuie la redactarea proiectului de act normativ la nivelul autorititii/institutiei;
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Contribuie la determinarea aplicabilitatii. prevederilor legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionali
in vederea participdrii la elaborarea unui act normativ si participirii la luarea deciziilor;

Contribuic la definitivarea proiectului de act normativ la nivelul autorititii/institutiei pe baza
recomandarilor, punctelor de vedere si opiniilor formulate in perioada de consultare publici, precum si a
instrumentelor de prezentare si motivare.

Departamentul administrativ:
Asigurd existenta spatiului fizic destinat publicarii informatiilor;

Creeaza posibilitatea cetitenilor de a avea acces liber si neingridit la informatiile publicate la sediul
institutiei;

Asigur existenta unui birou de informare, daca este cazul.

.

Alte compartimente de specialitate si/sau suport;:

sustinerea procesului de asigurare a transparentei decizionale la nivelul autoritdtii/institutiei, la nivelul
fiecdrei etape, prin punerea la dispozitie a informatiilor si desfasurarea activititilor necesare
“"Compartimentului pentru Guvernare Deschisé si Relatia cu Societatea Civild”, in vederea realizirii
atributiilor.
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10, Anexe: Anexa nr. 1 - Diagrama de proces

Diagrarma de proces
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Anexa nr, 2 — Model sectiuni obligatorii in pagina de internet

e it . Lightate

1, Datele de contact ale
altoritdtii- denumire, sediu,
numere de telefon/fax, adrese e—
] mail (+formular de contact), ;
Budetinl imfumat E it adresd pagind de internet,
— instrumente social media.

froget dir: Tinate soes

2. Relatii cu presafmass-media;

perscand desemnatd, date de
cantact.

3. Programul de functicnare af
institutiet.

4. Program de acdienye, cu
precizarea modudui de inscriere
pentru audiente si 2 dateior de
“ontact pentra inscriere.

5. Petitii: adresd de e-mail
pentru transmiterea petitiilor

u soares mpuha rece
completira)
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Anexa nr. 3 - Raport de evaluare a implementarii Legii nr. 544/2001

Comuna Modelu

Numele autorititii sau institutiei publice Comuna Modelu
Elaborat

Responsabil /Sef compartiment

RAPORT DE EVALUARE )
A IMPLEMENTARII LEG1I NR. 544/2001 IN ANUL

Subsemnatui , responsabil de aplicarea Legii nr. 544/2001 in anul

prezint actualul raport de evaluare interné finalizat in urma aplicirii procedurilor de acces
la informatii de interes public, prin care apreciez ¢ activitatea specificd a institutiei a fost:

Foarte bund o Buni

o Satisficitoare o Nesatisfacitoare

imi intemeiez aceste observatii pe urrm"ttuoarel\e considerente si rezultate privind anul
I. Resurse si proces

Cum apreciati resursele umane disponibile pentru activitatea de furnizare a informatitlor de interes
public?

o Suficiente o Insuficiente

Apreciati cd resursele materiale disponibile pentru activitatea de fumizarea informatiilor de interes
public sunt:

o Suficiente o Insuficiente

Cum apreciati colaborarea cu directiile de specialitate din cadrul institutiei dumneavoastra in furnizarea
accesului la informatii de interes public:
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Foarte buna

Buni

Satisficitoare o Nesatisfacitoare
Rezultate

A. Informatii publicate din oficiun

Institutia dumneavoastra a afisat inform&i;iile / documentele comunicate din oficiu, conform art. 5 din
Legea nr. 544/2001?

o Pe pagina de internet o La sediul institutiei o in presa

0 in Monitoru] Oficial
o In altd modalitate:

Apreciati cd afisarea informatiilor a fost suficient de vizibild pentru cei interesati?

Da
Nu

Care sunt solutiile pentru cresterea vizibilitatii informatiilor publicate, pe care institutia dumnevoastri
le-au aplicat?

A publicat institutia dumnevoastra seturi de date suplimentare din oficiu, fati de cele minimale
previzute de lege?

Da, acestea fiind:
Nu

Sunt informatiile publicate intr-un format deschis?
Da .-
Nu :

Care sunt mésurile interne pe care intentionati sa le aplicati pentru publicarea unui numar cit mai mare
de seturi de date in format deschis?

Informatii furnizate la cerere
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Modul de indeplinire a atribugiilor institutiei publice
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Mentionati principalele cauze pentru care anumite raspunsuri nu au fost transmise in termenul legal:
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3.1,
3.2. o
3.3.
Ce masuri au fost Juate pentru ca aceastd problemi si fie rezolvata?
4.1.
4.2. ’
5. Motivul respingerii Departajate pe domenii de interes
Numar
total
de Exceptate, |Inform |Alte |Utilizare [Modul JActe Activitat [[nforma |Altele
solicit  [conform atii motiv [a banilor [de normativ  |ea i (se
Ard legii inexist fe (cu [publici [indeplin e, liderilor |privind [precize
respin ente preciz [(contrac |irea reglemen |instituti  [modul  |azd
5C arca  [te, atribufii  [fri el de care)
acest [investitii [lor aplicar
ora) |, instituti e a
cheltuiel |ei Legii
i etc) publice nr. 544

5.1 Informatiile solicitate nefurnizate pentru motivul exeptirii acestora conform legii:

(enumerarea numelor documentelor/informatiilor

solicitate):

[%
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6. Reclamatii administrative si plingeri in instanta

6.1. Numérul de reclamatii administrative la
adresa institutiei publice in baza Legii
nr.544/2001

6.2. Numirul de plangeri in instanti fa adresa
institutiel In baza Legii nr.544/2001

favorabil

+ B —
Solutionate |Respinse |In curs de

solutionare

Total (Solutionate [Respinse |[In curs de Total

favorabil

solutionare

Al

7. Managementul procesului de comunicare a informatiilor de interes public

7.1. Cestori

Costuri totale de
functionare ale
compartimentuiui

Sume incasate din
serviciul de copiere

ontravaloarca
serviciutui de copiere
(lei/pagini)

Care este documentul care sti la
baza stabilirii contravalorii
serviciului de copiere?

~

~

7.2. Cregterea eficientei accesului la informatii de interes public

a. Institutia dumnevoastra detine un punct de informare / biblioteci virtuali in care sunt publicate seturi

de date de interes public ?

Dao Nu
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Enumerati punctele pe care le considerali necesar a fi imbunatatite la nivelul institutiei dumnevoastrii
pentru cresterea eficientei procesului de asigurare a accesului la informatii de interes public:

¢. Enumerati mésurile luate pentru imbundtétirea procesului de asigurare a accesului la informatii de
interes public:

Anexa nr. 4 - Formular—tip cerere de informatii de interes public

Denumirea autoritdtii sau institutiei pubtoe . .o
Sediul/Adresa......cveeeeeeceeeeeeeccveernn, ettt e e e e e e neereese e enseraens

DIALA et st e e s et eann

Stimate domnule/Stimatd doammi........oeeeeeeeeeeeee i ,

Prin prezenta formulez o cerere conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public, cu modificirile si completirile ulterioare. Doresc si primesc o copie de pe urmitoarele
documente (petentul este rugat sa enumere cit mai

concretdocumentele sau  informatiile  solicitate):

Doresc ca informatiile solicitate sd imi fie furnizate:
Pe e-mail, 18 AdIESa .....ovvvvrvieeeee e e eesae s a e e
Pe e-mail in format editabil: ................... soGddtadresa.. .,

~
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Pe format de hartie, 18 adresa.......cccveeivvveeieeeeeeeeereeeeeeeeeeeeeeeeea

Sunt dispus sd platesc costurile aferente serviciilor de copiere a documentelor solicitate
(daca se solicitd copii in format scris).
Vi multumesc pentru solicitudine,

semnatura petentului {optional)

Numele si prenumele petentultio,.... .o oeeeer e
Adresa la care se solicitd primirea raspunsului/E-mail ..................
Profesia (optional).........cecvemerieeeecce et
Telefon (optional) ..o

Anexa nr. 5 - Formular online pentru solicitarea informatiilor in baza Legii nr. 544/2001

.

Formular solicitare in baza Legii 54472001

fume”
Adresy

£mat

Tedeton

sedipeenatuin Oe nlores

pubde sodgitate” ~

.

Ledect fdes o s
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Anexa ar. 6 - Model- Reclamatie administrativa (1)
Denumirea autorititii sau institugiei publice .......o.ooovccerieeiieeieeene
SEAIUI/AIESA ..ottt
Data ..o
Stimate domnule/Stimata doamni ....veveennnen.nnn.... s
Prin prezenta formulez o reclamatie administrativa, conform Legii nr. 544/2001 privind
liberul acces la informatiile de interes public, intrucit la cererea nr ............. din data
deiie amprimitunraspunsnegativ,la datade
, intr-o scrisoare semnati de
............... (completati numele

respectivului functionar)
Documenteie de interes public solicitate erau urmitoarele;

Documentele solicitate se incadreazi in categoria informatiilor de interes public, din urmatoarele
considerente:

Prin prezenta solicit revenirea asupra deciziei de a nu primi informatiile de interes public solicitate in
scris/in format electronic, considerdnd ca dreptul meu la informatie,
conform legii, a fost lezat.

Va multumesc pentru solicitudine,
(semndtura petentului)
Numele si adresa petentului ...............e...... S
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Anexa nr. 7 - Model- Reclamatie administrativa (2)

Denumirea autoritatii-sau institutiel publice ....oooveviveeceeiceen e,
Sediul/Adresa ... e

Prin prezenta formulez o reclamatie administrativa, conform Legii nr. 544/2001 privind

liberul acces la informatiile de interes public, intrucdt la cerereanr ............. din
datade .....oocooieen nu am primil informatiile solicitate in termenul legal, stabilit
de lege.

Documentele de interes public solicitate erau urmitoarele:

Documentele solicitate se incadreazi in eategoria informatiilor de interes public, din urmitoarele
considerente: ’ )

Prin prezenta solicit revenirea asupra deciziei de a nu primi informatiile de interes public solicitate in
scris/in format electronic, considerdnd ci dreptul meu la informatie, conform legii, a fost lezat.

Vi multumesc pentru solicitudine,
(semniitura petentului)

Numele si adresa petentului ...
AdIesa .ooveeiiee e
Telefon .o e
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Anexa nr. 8 - Model format publicare executie bugetara

| C 0 _E_F 5
1 MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE
2
3 -CAP 51 01 "AUTORITATI PUBLICE St ACTIUNI EXTERNE"
4 TITL. 10 "CHELTUIELI DE PERSONAL"
5
g perioada: 8.12 februarie 2016
7
8 Clasificatie bugetard LUNA | Ziua SUMA EXPLICATI
9 Subtotal 10.01.01 8.074.664 .00
10 10.01.01 februarie 8] 8.045.041.00(alim card sal luna ian. pl impaz. contrib
" 101 126.645.00)alim numerar sal luna ian
12°
13 Total 10.01.01 16.246.350.00
14 ‘Subtotal 10.01.06 27.707.00
15 10.01.06
24 . 10 15.00(pl ret sal cablu
25
26 Total 10.01.10 40.030.00
27 ‘Subtotal 10.01.12 11.326.00
25 :10.01.12
29 . alim card com. pl impoz. contrib
30
31 Total 10.01.12 11.326.00
32 ‘Subtotal 10.01.13 172.000 00

L b AL AN A 1 A T L] BN IFEE TN [ e 1

- personal  materiale  proiecte  juridice  despagubiri
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Anexa nr. 9 - Model format publicare a Situatiei drepturilor salariale
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Anexa nr. 10 - Model format publicare a Centralizatorului achizitiilor publice

. PROCEDURA DE SISTEM Editia [1]
PRIVIND COMUNICAREA DIN OFICIU A INFORMATHLOR DE INTERES PUBLIC IN FORMAT] Revizia [1]
STANDARDIZAT SI DESCHIS §1 ASIGURAREA TRANSPARENTE! DECIZIONALE
Cod: P$ —01 Exemplar
nr.[1]

=

Functie

Ministru
‘Secretar de stat
Secretar general
‘Expert

Consilier
‘Referent
Auditor
Consilier juridic

-

B

Drepturi satariale
nivel minim - nivel maxim

Alte drepturi {cu precizarea cadrudui legal)

g G " b3 oy = = = = m e
£ lEJ"‘ lL.c 5 2 o 3 |8 |3 33 =
Exgcutafeatcontrattulyi £ 5 = S T |§ | = 5 g =
[y [= i} gy =3 i m c HE
1‘-,' 8 ™ - [ o=} & W) = = § E.g‘ .
o 23 £ = & & P 5 3 =9
g 7] g = o5 |8 5 @5 o bl BlegS i &=
o = - U e s 8  at. p @ o f =] o g
3 2 | |§ 52 |e€2 |gE7l3 |8 |52 3gg| = S 2
= o g 2 BEd tpgg |2F |© |4 |Egi04g5y G % 8
B & £ gL 3/88 B |ceal|2E a
£ = g'g.ﬁ = = & T W =y ‘S
g = =715 3 |E58! 2°
S 2 g E2%] 3
I 2 & |82
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~

[%

Anexa nr. 11 — Model formular online pentru transmiterea petitiilor

Setiie on-iine

* ORUME St RFERLITR
CoARTESD
* Teetan

CoATiesa de e

CoGoptinutel pe 4turt 3 aohifitam
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Anexa nr. 12 - Schita de planificare in timp a adoptirii unui act normativ care intra sub incidenfa
legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionali in administratia publica

B PouioRi intiinim destorers publich - masim 1 xiie de e publiceres srunfolal de
* orgmnizare & dexbaberd

Pubticare M. Oflcial
varianta tinala

Anexa nr. 13 - Fisa de verificare a conformititii referitor la respectarea procedurilor stabilite prin
legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionali in administragia publica

[denumirea actului normativ] {emitent]

motivele neaplicdrii procedurii de participare la elaborarea actelor normative

informatii clasificate

[se face referire la tipul informatiilor si la temeiul clasificdrii] activitifi comerciale sau financiare

[se menfioneazd efectul pe care publicitatea I-ar fi avut asupra principiului concurenjei loiale]

datele personale
[se face referire la categoria de persoane si la temeiul protejarii datelor]

motivele neapliciirii procedurii de participare la elaborarea actelor normative




K

Ly
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circumstangele exceptionale
solutiile imediate care s¢ impun
atingerea adusd interesului public

[se verifica gi legdturile de cauzalitate inire aceste trei elemente] procedura de urgenta utilizata,
conform legii . .
C. aplicarea procedurii de participare la elaborarea actelor normative

data adoptarii actului normativ (daci este cazul)
- numdérul de locuri disponibile in sali

numarul de persoane prezente in vederea sedintei publice de adoptare [se verifica dacd Ii s-au
distribuit extrase din regulameniul de sedingi]

= numarul de persoane cérora li s-a aplicat procedura de precidere i numérul ziaristilor prezenti
i numarul de persoane care au luat cuvantul ~ numdrul recomandarilor primite

numérul recomanddrilor sustinute ca_amendamente
— numirul recomandarilor acceptate §i a recomandarilor respinse Impreuns cu motivele pentru care
acestea au fost respinse

— data transmiterii raspunsurilor privind respingerea recomandirilor citre persoanele care le-au
depus/inaintat/transmis

[se verificd sd nu fie mai tdrziu de 30 de zile de la data inregistririi recomanddrilor]
publice de adoptare

si modalitatea de publicare /o avizier pe site
data anunfului privind sedinta publici de adoptare
[se verificd sd fie cu cel pugin 3 zile inainte de data de la punctul 1]

modul de comunicare'a anuntului  la avizier pe site in
mass-media
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numdrul de persoane citre care anunful a fost transmis prin corespondenta
numarul de persoane invitate in mod special

[inclusiv organizatiile luate in evidenta autoritdtii, asociafiile mediutui de afaceri si alte asociafii legal
constituite, respectiv persoanele care au depus o cerere pentru primirea informatiilor si cele care au
Jacut deja recomandarif

data avizirii proiectului de act normativ
[se verificd sd fie cu cel pujin 3 zile inainte de data de la punctul 1]

data analizirii recomandiirilor asupra proiectului de act normativ:
[se verificd sd fie cu cel putin 3 zile inainte de data de la punceul 2]

numérul recomandarilor primite in cadrul dezbaterii publice si in scris in perioada indicati prin anunt
numérul recomandirilor sustinute ca amendamente

numérul recomandarilor acceptate si a recomandarilor respinse Tmpreuni cu motivele pentru care
acestea au fost respinse

data intilnirii de dezbatere publici asupra proiectului de act normativ:
[se verificd sa fie cel mult in preziua datei de la punctul 3]
numarul de persoane prezente la dezbaterea publici si numirul ziaristilor prezenti

numirul de persoane care au luat cuvantul

numarul recomanddrilor primite in cadrul dezbaterii publice

denumirea persoanei care a solicitat organizarea dezbaterii publice

data cind a fost solicitatd organizarea dezbaterii publice

data anunfului privind organizarea dezbaterii publice

[se verificd sd fie cu cel mult 10 zile inainte de data de la punctul 4 ']
modul de comunicare a anuntului  la avizier pe Site in
mass-media

numdrul de persoane citre care anuntul a fost transmis prin corespondenti
numarul de persoane invitate in mod special

[inclusiv organizatiile luate in evidenta autorildtii, asociafiile mediului de afaceri i alte asociatii legal
constituile, respectiv persoanele care au depus o cerere pentru primirea informatiilor si cele care au
Jdcut deja recomandiri]

~
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data pini la care s-au putut transmite recomandari scrise:

[se verificd sd fie cel puin 10 zile calendaristice dupd data de la punciul 6 i
cel mult in preziua datei de la punctul 4]

numarul de persoane care au transmis recomandiiri

numadrul recomandarilor primite in scris

data publicirii anuntului referitor la participarea in elaborarea actului normativ:

[se verificd sd fie cu cel putin 30 de zile lucrdtoare inainte de data de Ia

punctul 3]
- modul de comunicare 2 anuntului /o avizier pe site in mass-media

numarul de persoane catre care anuntul a fost transmis prin corespondentd finclusiv organizatiile luate
in evidenta autoritdfii, asociagiile mediului de afaceri §i alte asociatii legal constituite, respectiv
persoanele care au depus o cerere pentru primirea informatiilor]

7. documentele anexate anuntului referitor la participarea in elaborarea actului normativ
nota de fundamentare, expunere de motive sau referat de necesitate (aprobat)

fisa de politici publice, analiza de impact sau analiza cost-beneficiu

textul complet al proiectului de act normativ

datele privind termenul, locul si modalitatea in care se pot transmite recomandri

Nota: utilizarea acestui instrument oferi posibilitatea verificirii conform 1ttii privitor la respectarea

procedurilor stabilite prin legea nr. 52/2003; completarea lui se efectueazi succesiv incepind cu punctul
7, astfel incét rezultatul procesului de consultare si fie evidentiat la data adoptirii, respectiv pct. 1.
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Anexa nr. 14 - Anunt privind deschiderea consultirii publice

Astazi, (data afigarii), (initiatorul) anunta deschiderea procesului de dezbatere publicd privind urmitoryl
proiect de act normativ: (denumirea proiectului de act normativ)

Paragraf descriptiv — problema identificati, solutia propusi de actul normativ, impactul scontat etc.

Documentatia aferentd proiectului de act normativ include (dupi caz): « nota de fundamentare a
proicctului; « expunerea de motive; « referatul de aprobare privind necesitatea adoptirii actului normativ
propus; « studiile de fundamentare (studiul de impact/fezabilitate etc.) si datele brute care au stat la baza
lor; » textul complet al proiectului actului respectiv: » alte documente considerate relevante.

Documentatia poate fi consultata: = pe pagina de internet a institutiei, la ... (adresa de Internet unde este
publicatd documentatia) « la sediul institutiei ... (adresa ) » proiectul de act normativ se poate obtine in
copie, pe bazi de cerere depusi la biroul de relatii cu publicul al institutiei.

Propuneri, sugestii, opmll cu valoare de recotnandare privind proiectul de act normativ supus consultirii
publice se pot depune pini la data de ...... (fermerul se calculeazi
ludnd In considerare cel putin 10 zile cas’endarist.r‘ce de la data publicdrii anuntului): o

prin formularul online disponibil pe pagina de internet a institutiei [a linkul............... ; ca mesaj in
format electronic pe adresa de e-mail: ...; prin postd, pe adresa ...; la sediul institutiet, ]a Registraturi, la
adresa ....., Intre orele q. .

Materialele  transmise vor  purta mentiunea: ,Propuneri  privinddezbaterea
Propunerile trimise vor fi publicate pe pagina de internet a institutiei, la linkul ....... .
Nepreluarea recomandarilor formulate si inaintate in scris va fi justificati in scris.

Pentru cei interesati exist gi pOSlbl]ltatf:a organizirii unei intalniri in care si se dezbati public proiectul
de act normativ, in cazul in care acest lucru este cerut in scris de citre o asociatie legal constituiti sau de
citre o altd autoritate publica pina la data de ......

Pentru informatii suplimentare, v stim la dispozitie la urmatoarele telefon: ..., e-
mail: ..., persoand de contact: .
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Anexa nr. 15 - Anunt privind dezbaterea publici

Astazi, ... (data afigdrii) (numele instituiei) ... invitd pe toti cei interesati la intdlnirca de dezbatere
publica privind urmdtorul proiect de act normativ: (denumirea proiectului de act normativ)

Evenimentul are loc in data de ...(dezbaterea trebuie sii se desfisoare in cel mult 10 zile calendaristice
de la publicarea datei §i locului unde urmeazdi si fie organizatd), ora ..., in sala ..., aflati Ia adresa ...

Paragraf descriptiv — problema identificata, solutia propusi de actul normativ, impactul scontat etc.

=]

Ordinea de zi a evenimentului: Deschiderea évenimentului (anuntarea temei si a ordinii de zi,
prezentarea reprezentantilor institutiei, a procedurii si a regulilor de desfagurare a evenimentului)
= Prezentarea succintd a motivatiei §i a proiectului de act normativ supus dezbaterii publice
(reprezentant al initiatorului, experti si/sau specialisti care au

participat la elaborare) 8 Prezentarea verbali de citre cetitenii interesati a propunerilor privind
modificarea proiectului de act normativ supus dezbaterii publice o Inchiderea intalnirii (prezentarea
etapelor urmétoare n procesul de adoptare cu mentionarea termenelor aferente),

Persoanele interesate s prezinte verbal propunerea lor in cadrul dezbaterii publice vor avea la dispozitie
... minute pentru prezentare. Aceste persoane sunt rugate si se

Inregistreze online utilizand formularul de la (link la formular de inscriere online) sau direct la sediul
institutiei ...(adresa/registratura — orar de functionare), persoana de contact ..., telefon: ....

La dezbaterea publica sunt invitati s participe, in limita locurilor disponibile in sald, toti cei interesati:
persoane fizice i juridice, organizatii ale societatii civile, societiti comerciale, reprezentanti ai
institutiifor publice interesate, ai presei etc.

Documentatia aferentd proiectului de act normativ include (dupd caz): » nota de fundamentare a
proiectului, » expunerea de motive, » referatul de aprobare privind necesitatea adoptirii actului normativ
propus, * studiile de fundamentare (studiul de impact/fezabilitate etc.) si datele brute care au stat la baza
lor » textul complet al proiectului actului respectiv.

Documentatia poate fi consultati:
pe pagina de internet a institutiei, la linkul ... « la sediu] institutiei ..., (adresa, orar de program cu

publicul) » in mass media (cu mentionarea mijloacelor mass media si a datei in care a Jost publicat
anuntul la solicitarea institutie publice) « proiectul de act




PROCEDURA DE SISTEM Editia [1]

Comuna |PRIVIND COMUNICAREA DIN'OFICIU A INFORMATHLOR DE INTERES PUBLIC IN FORMAT| Revizia [1]

Modelu STANDARDIZAT 81 DESCHIS SI ASIGURAREA TRANSPARENTE! DECIZIONALE

Cod: PS-01 Exemplar
nr.[1]

normativ se poate obtine in copie, pe baza de cerere depusi la registraturd/biroul de relatii cu publicul al
instiutiei..... (adresa, program de lucru cu publicut)

Mentiondm faptul ¢ propuneri, sugestii, opinit cu valoarc de recomandare privind proiectul de act
normativ supus consultdrii publice se mai pot depune pana la data de

(termenul anunfal initial pentru primirea de recomanddyi in scris): = prin formularul online disponibil
pe pagina de internet la... (link-ul unde este publicat formularul); » ca mesaj In format electronic pe
adresa de e-mail: ... * prin postd, pe adresa ....; * la sediul institutiei, la Registraturi ... (adresa,
programul de lucru).

Materialele transmise vor purta mentiunea: “consultare publicd referitoare la... (numele actului
normativ)”.

Propunerile trimise vor fi publicate pe pagina de internet la ... (fink-ul unde sunt publicate propunerile).
Nepreluarea recomanddrilor formulate si inaintate Tn scris va fi justificati in scris.

Pentru informatii suplimentare va stim la dispozitie la telefon: ..., e-mail: ..., persoani
de contact: ....
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Anexa nr. 16 - Formular on-line pentru colectarea de propuneri/opinii/recomandiri
Informatii solicitate:
Nume persoana fizici/denumire organizatie/grup informal initiatoare etc. _ Localitate » Adresa
Scopul organizatiei/grupului sau domeniul de activitate al firmei (optional)
E-mail, telefon
Propunerea modificérii proiectului de act normativ .................
Nr. [Textul propus de Continut propunere/ |[Argumentarea
Nr. articol anforitatea opinie/ recomandare propunerii/ opiniei/
crt. . recomandarii

[

initiatoare

l.

Alte idei/sugestii/comentarii: ......c..........o.......

Mentionam cé toate sugestiile facute pentru textul de act normativ vor fi ficute publice, fiind parte dintr-
un proces dedicat transparentei decizionale. Doriti ca numele dvs si fie asociat cu aceste propuneri sau
doriti ca propunerile inaintate s fie anonime? Datele de contact nu sunt ficute publice.

o ~
Doresc si fie mentionat numele organizatiei/numele persoanei fizice (dupi caz) Doresc s4 fie anonime
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Anexa nr. 17 - Registru pentru consemnarea si analizarea propunerilor, opiniilor sau
recomanddrilor primite conform art. 7 alin, 5 si 12 alin. 3 din legea nr, 52/2003 privind
transparenta decizionald in administratia publici
Continut Stadiu Justificarea
Nr. [Data Persoana ate de propunere/ (preluata/ nepreludrii
contact opinie/ nepreluati) Jcfart. 12
crt.  Iprimirii  jinitiatoare
(e-mail) recomandare al. 3)

~

(conf. art. 6)
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Anexa nr. 18 - Formular on-line de inscriere in baza de date a perseanelor interesate de
consultare conf. art. 7 al. 1 din legea nr. 52/2003

Prin completarea prezentului formular, sunteti de acord sa primiti informari cu privire la activitatea de
elaborarc a deciziilor la nivelul institutiei noastre. Informirile vor £ transmise numai pe e-mail. Pentru
informatii suplimentare, vi stam la dispozitie la telefon:.... sau e-mail: ... , persoana de contact: ...... ,

directia/serviciul ....

Nume

Prenume

E-mail

Telefon (optional)

Localitate

Numele organizatie/grupului informal pe care il reprezentati

Categoria (In functie de profilul institutiei)

De exemplu: a. asociatie a parintilor/elevilor/profesorilor, b. asociatie de proprietari, ONG civic/de
mediw'social c. grup informal etc. ’

9. Scopul organizatiei/grupului si domeniul de activitate

Anexa mr. 19 - Registrul organizatiilor luate in eviden(a autoritiitii/institutiei conf. art, 52 al. 1 si2
din O.G. nr. 26/2000

Numdrul si data inregistrarii cererii de luare in evidents;

Denumirea solicitantubui;

Numdrul si data incheierii de la judecitoric;

Sediul asociatiei;
Durata de functionare;
Numele si prenumele reprezentantului/reprezentantilor legali;
Domeniul de activitate in care activeazi organ izatia solicitant3;

Date de contact: adresa de email, adresa postald, telefon, fax, etc.
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Anexa nr. 20 — Raport anual privind transparenta decizionala
[INDICATORI [RASPUNS

A, Procesul de elaborare a actelor normative
Numdrul proiectelor de acte normative adoptate

Numirul proiectelor de acte normative care au fost anuntate in mod public Dintre acestea, au fost
anuntate in mod public:

pe site-ul propriu

prin afisare la sediul propriu

prin mass-media

Numdrul de cereri primite pentru furnizarea de informatii referitoare la proiecte de acte normative
persoane fizice

asociatii de afaceri sau alte asociatii legal constituite

3.1 Numdrul asociatiilor, fundatiilor si federatiilor interesate luate in evidenta conf,
art. 52 din O.G. nr. 26/2000 .

Numdrul proiectelor transmise persoanelor fizice care au depus o cerere pentru primirea informatiilor
referitoare la proiectul de act normativ

Numdrul proiectelor transmise asociatiilor de afaceri si altor asociatii legal constituite
Numdérul persoanelor responsabile pentru relatia cu societatea ¢ivild care au fost desemnate
6.1 Precizdri cu privire la modalitatea de desemnare si eventualul cumul de atributii

6.2 Precizdri cu privire la infiintarea structurii pentra relatia cu mediul asociativ conf. prevederilor art.
51 din O.G. nr. 26/2000

Numdrul total al recomandarilor primile_

7.1 Dintre acestea, care este ponderea recomandirilor primite in format electronic/on-line
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Numadrul total al recomandérilor incluse in proiectele de acte normative

8.1 Numdrul total al comunicarilor de justificiri scrise cu motivarea respingerilor unor recomandari
8.2 Numdrul proiectelor de acte normative pentru care au fost acceptate recomandari

8.3 Numdrul proiectelor de acte normative pentru care nu a fost acceptata nicio recomandare
Numdrul total af intdlnirilor de dezbaterg publici organizate

9.1 Dintre acestca, cite au fost organizate la initiativa: a. unor asociatii legal constituite

b. unor autoritati publice c. din proprie initiativa

Numdrul proiectelor de acte normative adoptate fara a fi obligatorie consultarea publici (au fost
adoptate In procedura de urgentd sau contin informatii care le excepteazi de la aplicarea legii nr.
52/2003)

10.1 Numdrul proiectelor de acte normative anunate in mod public si neadoptate

Numarul versiunilor imbundtitite ale proiectelor de acte normative care au publicate

Numarul versiunilor finale adoptate ale actelor normative care au fost publicate

B. Procesul de luare a deciziilor
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Numdrul total al sedintelor publice (stabilite de institutia publica)

Numarul sedintelor publice anuntate prin:

afigare la sediul propriu

publicare pe site-ul propriu

mass-media

Numarul estimat al persoanelor care au participat efectiv la sedintele publice (exclusiv finctionarii)
Numidrul sedintelor publice desfisurate in prezenta mass-media

Numarul total al observatiilor gi recomandarilor exprimate in cadrul sedintelor publice
Numdrul total al recomandirilor incluse in deciziile luate

Numdrul sedintelor care nu au fost publice, cu motivatia restrictiondrii accesului:
informatii exceptate

vot secret

c.alte motive (care?)

Numirul total al proceselor verbale (minuta) sedintelor publice

Numdrul proceselor verbale (minuta) ficute publice

C. Cazurile in care autoritatea publici a fost actionati in Jjustitie

Numarul actiunilor in justitie pentru neréspectarea prevederilor legi privind transparenta decizionala
intentate administragiei publice:

a. rezolvate favorabil reclamantului
rezolvate favorabil institutiei

in curs de solutionare

D. AFISARE STANDARDIZATA

Precizati dac pe site-ul autorititii/institutiei existi sectiunea ~Transparentd Decizionald” (da/nu)
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Precizati dacd in sectiunea “Transparentd Decizionala” pe site-ul autorititii/institutiei se regiisesc toate
informatiile §i documentele previizute de art.

al. 2, al. 10 lit. a) §i d) si art. 7 al. 11 din legea nr. 52/2003

E. Aprecierea activitiitii

Evaluati activitatea proprie : satisficitoare/buni/foarte buni

Evaluati resursele disponibile

Evaluati colaborarea cu directiile de specialitate

F. Evaluarea proprie a parteneriatului cu cetitenii si asociatiile legal constituite ale acestora

Evaluati parteneriatul cu cetitenti si asociatiile legal constituite ale acestora - satisfacatoare/buni/foarte
buni

Dificultdtile intAmpinate in procesul de organizare a consultirii publice

Punctele considerate necesar a fi imbunatatite la nivelul autoritatii/institutiei pentru cresterea eficientei
consultérilor publice

Masurile luate pentru imbunititirea procesului de consultare publica




